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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  (TUPA)
AÑO 2016

ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO                                                                                                
3950

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RES. DE RECURSOS

DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE 

ORDEN PROCEDIMIENTO NÚMERO Y DENOMINACIÓN / CÓDIGO / ( en S/.) en AUTO- PREVIA (en días PROCEDI PARA RECONSI APELACIÓN
UBICACIÓN (% UIT) MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) MIENTO RESOLVER DERACIÓN

TIVO TIVO

1.0 TRÁMITE PARA ACCESO A LA INFORMACIÓN 1. Solicitud dirigida al Rector Gratuito X 7 (siete días) Mesa de Director de 
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO 2. Identificación con documento de identidad Partes Asesoría 

Ley N°. 27806 de Transparencia y Acceso 3. solicitud de copia de documentos abonará por página 0.20 0.0051 Legal
a la Información Pública

2.0 PROCESO DE GRADUACIÓN Y TITULACIÓN

PROFESIONAL

2.1 Grado Académico de Bachiller X 30 (treinta días Mesa de Consejo 
(Res. N° 082-2011-CU)     consignar su dirección real, DNI, telefono y correo electrónico Partes Universitario
(Reglamento de Grados y Títulos)

correspondiente expedida por el Decano.

    y publica la Oficina de Servicios Académicos.

140.00 3.54

adherido en hoja aparte

45.00 1.14

engrapado en hoja separada.

2.2 Título Profesional por Tesis

1. Solicitud dirigida al Rector expida el grado Académico de Bachiller, 
consignar 

2. Fotocopia simple de la Constancia de Egresado de la Escuela 
Profesional

3. Documento donde se indique que ha donado a la Biblioteca 
Central de la     UNAC, un libro original, de última edición, de la relación que 
proporciona 

4. Declaración jurada simple de no adeudar  material alguno a la 
Biblioteca   Central, Banco de Libros, Biblioteca Especializada, al Centro de 

Cómputo,  talleres y laboratorios; y no tener deudas económicas con la UNAC 
. 5. Copia simple de Recibo de pago por el Grado Académico de 

Bachiller  

6. Copia de Recibo  de pago por caligrafiado de diploma adherido en 
hoja aparte

7. Cuatro (04) fotografías actuales, iguales y a color, de estudio 
fotográfico, tamaño pasaporte (varones con terno y corbata, damas con 

vestido o traje de blusa y saco), nitidas, sin sellos, sin lentes, de frente y fondo 
blanco. las fotografías deben estar en un sobre plástico transparente 
cerrado y 
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(Res. N° 082-2011-CU)

(Reglamento de Grados y Títulos)

2.2.1 Procedimiento para ser declarado expedito para X 30 (treinta días) Decanato Decano
el desarrollo de la Tesis

telefono y correo electrónico
2. Para los alumnos: Copia de record académico emitido por ORAA y que 

cuarenta (140) créditos de su curricula de estudios 
Para los egresados y bachilleres: copia simple de la constancia de
egresado o grado de bachiller, según corresponda.

372.00 9.42

asesoría académica para titulación profesional por tesis.

(los) autor (es)

2.2.2 Procedimiento para ser declarado expedito para X 30(treinta días) Decanato Decanato

la sustentación de Tesis
aprobación de tesis y programación del lugar, fecha y hora para la 

    sustentación, consignando la dirección real, DNI, telefono y correo 
electronico.

derecho de sustentación de Tesis.

(es) y del asesor en la carátula interior.
4. Informe favorable del jurado evaluador

* Bachiller Graduado hasta un (01) año 120.00 3.04
* Bachiller Graduado de 01 a 03 años 240.00 6.08
* Bachiller Graduado más de 03 años 372.00 9.42

2.2.3 Procedimiento para obtener el diploma de Título X 30(treinta días) Mesa de Consejo
Profesional por la Modalidad de Tesis Partes Universitario

1. Solicitud al Decano, de aprobación del Proyecto de Tesis, 
designación de    jurado evaluador y del profesor asesor, consignar dirección real, 
DNI, 

esté cursando el séptimo ciclo o haya aprobado un mínimo de 
ciento 

3. Copia del  recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería por 
derecho de 

4. Cuatro (04) ejemplares anillados del proyecto de Tesis presentado 
por el 

1. Solicitud al Decano pidiendo designación de jurado de 
sustentación, 

2. Fotocopia simple de recibo de pago emitido por la Oficina de 
Tesorería por 

3. Cuatro (04) ejemplares anillados de la Tesis, con la firma de el (los) 
autor  

1. Solicitud al Rector pidiendo expida el diploma del Titulo Profesional 
por    la modalidad de tesis, consignar su dirrección real, DNI, teléfono y 
correo
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electrónico
2. Fotocopia simple del Grado Académico de Bachiller 

extranjero o convalidación o haber aprobado mediante examén de 

emitidos por el centro de idiomas de la UNAC.

su Facultad un libro original de última edición, de la relación que 
proporciona y publica la dirección de dicha biblioteca.

talleres, laboratorio; y no tener deudas económicas con la UNAC. 
6. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería, por 

45.00 1.14

cerrado y engrampado en hoja separada.

y el dictamen o informe del jurado evaluador. 

2.3 Título Profesional Por Examen Escrito
(Res. N° 082-2011-CU) Regl. De Grados y Títulos

2.3.1 Inscripción en curso de actualización X 1 (un día) Coordinador Coordinador

3. Copia de certificado de haber aprobado el nivel básico de un 
idioma

de suficiencia el nivel básico de idioma extranjero que fue cursado 
en otrocentro de idiomas diferente al de la UNAC. Estos documentos son  

4. Documento donde indique que ha donado a la Biblioteca 
Especializada de 

5. Declaración jurada simple de no adeudar  material alguno a la 
Biblioteca  Central, Banco de Libros, Biblioteca Especializada, al Centro de 

Cómputo,   

caligrafiado de diploma, el cual debe estar adherido en hoja 
independiente7. Cuatro (04) fotografías iguales a color, de estudio fotográfico, 

tamaño  
pasaporte (varones con terno y corbata y las damas con vestidos o 
trajede blusa y saco) actuales, nitidas, sin sellos, ni lentes, de frente y 
fondo blanco. Las fotografías deben estar en sobre plástico, transparente 

8.Cuatro (04) ejemplares de la tesis sustentada y aprobada por el 
jurado     evaluador debidamente empastadas de color azul y letras doradas 
(según    modelo). En los ejemplares se incluye las modificaciones o 
correcciones formuladas por el jurado evaluador durante la sustentación, si las 

hubiese 

1.Solicitud dirigida al Decano pidiendo inscribirse en el Ciclo de 
Actualización
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profesional   Profesional. Ciclo de Ciclo de

2. Copia simple del Grado Académico de Bachiller Actualización Actualización

en hoja aparte. 1000.00 25.32

2.3.2 Procedimiento para rendir el examen final escrito. X 20 (veinte días) Decanato Jurado de

actualización profesional.
1350.00 34.18 Examen

Profesional

en hoja separada.

2.3.3 Procedimiento para obtener el Diploma X 30 (veinte días) Mesa de Consejo
de Titulo Profesional por la Modalidad Partes Universitario
de Examen Escrito consignar su dirección real, DNI, Teléfono y correo electrónico

extranjero o convalidación o haber aprobado mediante examén de 

centro de idiomas diferente al de la UNAC. Estos documentos son
emitidos por el Centro de Idiomas de la UNAC.

proporciona y publica la dirección de dicha biblioteca.

talleres y laboratorio; de no tener deudas económicas con UNAC.

caligrafiado adherido en hoja independiente 45.00 1.14

3. Declaración jurada simple de no adeudar material alguno a la 
Biblioteca   Central, Banco de Libros, Biblioteca Especializada, al Centro de 

Cómputo,  talleres y laboratorios; y de no tener deudas económicas con la 
UNAC . 4. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería de la 

UNAC o voucher expedido por el banco, de deposito en la cuenta corriente 
de la facultad por derecho de estudios del CAP, el cual debe estar 
adherido 

1. Solicitud dirigida al Rector para rendir los examenes finales para 
obtenerel título profesional por la modalidad de examen escrito con ciclo 

de
2. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería, por 
derecho de  rendir examen final escrito de ciclo de actualización profesional, 

adherido 

1. Solicitud al Rector pidiendo expida el diploma de Título Profesional 
por la  modalidad de examen escrito con Ciclo de Actualización 

Profesional
2. Copia de Certificado de haber aprobado el nivel básico de un 
idioma

suficiencia el nivel básico de idioma extranjero que fue cursado en 
otro

3. Documento de la biblioteca especializada de su facultad  donde se 
indiqueque ha donado un libro original, de última edición de la relación 

que 
4. Declaración Jurada simple de no adeudar material alguno a la 
Biblioteca  Central, Banco de Libros, Biblioteca Especializada, al Centro de 

Cómputo,   
5. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería, del 
pago de 
6. Cuatro (04) fotografías iguales a color de estudio fotográfico, 
tamaño pasaporte (varones con terno y corbata damas con vestido o traje 

de 
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y fondo blanco (no instantáneas ni digitales), en un sobre plástico
transparente, cerrado y engrapado en una hoja aparte.

2.4 Titulación por Informe de Experiencia Laboral
(Res. N° 082-2011-CU) Regl. De Grados y Títulos

2.4.1 Procedimiento para aprobación y sustentación X 30 (treinta días Facultad Jurado
del Informe de Experiencia Laboral Evaluador

   DNI, teléfono y correo electrónico.
2. Copia simple del Grado Académico de Bachiller

y la labor desempeñada.

de Titulación Profesional por Informe de Experoencia Laboral 2000.00 50.6

el autor y el asesor, en la carátula interior.

2.4.2 Procedimiento para ser declarado expedito para l
exposición del informe de experiencia laboral

consignar su dirección real, DNI, teléfono y correo electrónico

de exposición del informe laboral .

2.4.3 Procedimiento para obtener el Diploma de Titulo X 30 (treinta días Mesa de Consejo
Profesional por la Modalidad de Informe de Partes Universitario
Experiencia Laboral DNI, teléfono y correo electrónico.

extranjero o convalidado o haber aprobado mediante examén de 

blusa, falda y saco), actuales, nítidas, sin sellos, sin lentes de 
frente

1. Solicitud al Decano pidiendo inscripción del Informe de Experiencia 
Laboraldesignación de jurado evaluador y del  Asesor, consignar su 

dirección real

3. Constancia de Haberes o Constancia de Trabajo,expedido por la 
Oficinade Personal u oficina de Relaciones Laborales o quien haga sus 

veces donde se especifique el tiempo de servicios brindado a la empresa 

4. Copia de recibo de pago, emitido por la Oficina de Tesorería por 
derecho 

5. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería por 
derecho deasesoría académica, para Titulación Profesional mediante informe 

de experiencia laboral 
6. Cuatro (04) ejemplares del informe de experiencia laboral firmados 
por

1. Solicitud al Decano pidiendo aprobación del informe de experiencia 
laboraldesignación del jurado de exposicición del informe de experiencia 

laboral,

2. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería por 
derecho 

3. Cuatro (04) ejemplares anillados del informe de experiencia laboral 
firmados por el bachiller y asesor; e informe favorable del Jurado 
Evaluador

1. Solicitud al Rector para que expida el diploma de titulo profesional 
por la    modalidad de informe de experiencia laboral, consignar su dirección 
real  

2. Copia de certificado de haber aprobado el nivel básico de un 
idioma
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   centro de idiomas diferente al de la UNAC. Estos documentos son 
emitidos por el Centro de Idiomas de la UNAC.

proporciona y publica la dirección de dicha biblioteca.

independiente 45.00 1.14

, 

3.0 Proceso para Obtención de Grado 
Académico Posgrado (Sin Excepción)
Res. N°. 043-2012-CU. Reglamento de Estudios
de Posgrado de la Universidad Nacional del Callao

3.1 Derecho para ser Declarado Expedito para Susten1.Solicitud dirigida al Director(a) de la Sección de Posgrado pidiendo X 30 (treinta días Escuela de Jurado

    suficiencia el nivel básico de idioma extranjero que fue cursado en 
otro 

3. Documento de la Biblioteca Especializada de su facultad donde se 
indique haber donado un libro original, de última edición, de la relación que 

4. Declaración Jurada simple de no adeudar  material alguno a la 
Biblioteca   Central, Banco de Libros, Biblioteca Especializada, al Centro de 

Cómputo,   talleres laboratorio; y de no tener deudas económicas con la UNAC 
. 

5. Copia de recibo de pago, emitido por la Oficina de Tesorería por 
derecho de caligrafiado de diploma, los cuales deben estar adheridos a una 

hoja 
6. Cuatro (04) fotografías iguales y color, de estudio fotográfico, 
tamaño  pasaporte (varones con terno y corbata y las damas con vestido o 

traje deblusa y saco) actuales, nítidas, sin sellos ni lentes, de frente y en 
fondoblanco. Las fotografías deben estar en sobre de plástico 
transparente cerrado y engrapado en uns sola hoja separada.

7.Cuatro (04) ejemplares del informe de experiencia laboral expuesto 
y aprobado por el jurado evaluador, debidamente empastadas de 

color azul y letras doradas (según modelo). En los ejemplares se incluye 
las modificaciones, correcciones formuladas por el Jurado Evaluador 
durante la sustentación, si las hubiese, y el dictamen o informe del Jurado 
Evaluador
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* Grado Académico de Doctor, Maestro

y correo electrónico Posgrado Examinador

     y Archivos Académicos, con la nota mínima de catorce para 
   c/una de las asignaturas de maestria y doctorado. 

laboratorios de la Facultad.
5. Copia de constancia emitida por el Centro de Idiomas de 

conocimiento de un idioma extranjero diferente al español, a 

   idiomas extranjeros diferente al español nivel básico para el
Grado Académico de Doctor

7. Copia de recibo de pago por sustentación de Grado de Maestro 2000.00 50.63

6. Copia de recibo de pago por sustentación de Grado de Doctor 2500.00 63.29

3.2 Sustentación de Tesis o Informe de Experiencia L X 30 (treinta días Escuela de Jurado
Profesional para optar el Titulo de Especialista

real, DNI, teléfono y correo electrónico

   se le declare expedito para la sustentación de tesis para optar el 
grado    académico de maestro o doctor consignando su dirrección real, 
DNI,  

2. Fotocopia legalizada notarialmente o fedateada por el Secretario 
Gral.   de la Universidad de origen, del Grado Académico de Bachiller,para 
los maestros y grado de maestro para los doctores

3. Copia de certificado de estudios otorgado por la Oficina de 
Registros

Para los estudios de Segunda Especialización, la nota miníma es 
de trece (13)

4. Copia de constancia de no adeudar libros a la Biblioteca Central, 
Banco de   Libros, Biblioteca Especializada, no tener deudas o pagos 

pendientes a la   Universidad ni de materiales o equipos al Centro de Cómputo 
talleres y 

   nivel básico, para el Grado Académico de Maestro; y de dos 
idiomas extranjeros diferentes  

8. Cuatro (04) fotografías iguales a color, de estudio fotográfico, 
tamañopasaporte (varones con terno y corbata, damas con vestido o traje 

deblusa y saco), actuales, nítidas, sin sellos, sin lentes, de frente y 
fondo blanco, en un sobre plástico transparente,  cerrado y 
engrapado en una sola hoja aparte.

1. Solicitud dirigida al Director(a) de la Sección Posgrado pidiendo se 
le    declare expedito para sustentar la tesis o informe de experiencia 
laboral    profesional para optar el Titulo de especialista, consignando su 
direción 
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Posgrado Examinador

   de la Universidad de origen del título profesional. 

y Archivos Académicos, con la nota mínima de trece para 
   cada una de las asignaturas.

Computo, talleres y laboratorios de la Facultad.
600.00 15.19

de experiencia laboral profesional para el Titulo de Especialista.

3.3 Diploma de: 1. Solicitud dirigida al Rector pidiendo se expida el diploma de grado X 30 (treinta días Mesa Consejo
* Grado de Magister o Doctor
* De Título de Especialista consignando dirección real, DNI, teléfono y correo electrónico  de Partes Universitario
*Diplomado

de experiencia laboral profesional (no presentar para diplomado) 

3. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesorería  por 
   caligrafiado de diploma el cual deben estar adherido en hoja aparte.

100.00 2.53

2. Fotocopia legalizada notarialmente o fedateada por el Secretario 
Gral.
3. Copia de certificado de estudios otorgado por la Oficina de 
Registros

4. Copia de la Constancia de no adeudar libros a la Biblioteca 
Central, Banco de Libros  de libros, Biblioteca Especializada y de no tener deudas o pagos 

pendientes pendientes a la Universidad ni de materiales o equipos al Centro 
de 

6. Copia de recibo de pago por derecho de sustentación de tesis o 
informe de 

7. Cuatro (04) fotografías iguales a color, de estudio fotográfico, 
tamañopasaporte (varones con terno y corbata, damas con vestido o traje 

deblusa y saco), actuales, nítidas, sin sellos, sin lentes, de frente y 
fondo blanco, en un sobre plástico transparente, cerrado y 
engrapado

   académico de Maestro o Doctor o de titulo de especialista o 
diplomado  

2. Fotocopia simple del acta de sustentación de la tesis o informe de 
trabajo

4. Cuatro (04) fotografías actuales de frente y fondo blanco, de 
estudio    fotográfico, iguales y a color, tamaño pasaporte (varones con terno 
y corbata, damas con vestido o traje de blusa y saco) nítidas, sin 

sellossin lentes. Las fotos deben estar en un sobre plástico transparente, 
cerrado y engrapado en una sola hoja aparte.
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3.4 Certificado de Diplomado 1. Solicitud al Director de la Sección de Posgrado, pidiendo expida el 15(quince días) Sección de Director de
Posgrado Sección de

correo electrónico. Posgrado

trece (13) por cada asignatura

laboratorios de la Facultad.
6. Fotocopia simple del rcibo de pago. 62.00 1.57 x

4.0 Duplicado de Grados Académicos y Títulos  
Profesionales de UNAC (Res. N° 808-08-R
Directiva duplicados de Grados y Títulos 

4. 1 En caso de pérdida 1. Solicitud dirigida al Rector X 15 (quince días Mesa de Rectorado

2. Copia certificada de la denuncia policial Partes

5. Publicación en un diario de mayor circulación en la Región Callao

5. Cuatro (04) ejemplares de la Tesis o informe de trabajo de 
experiencia laboral profesional sustentada y aprobada por el jurado 
evaluador,  debidamente empastadas de color guinda (según 
modelo), debiendo el bachiller haber incluido las modificaciones o 
correcciones formuladas por el jurado durante la sustentación, si las 
hubiera, con la firma del bachiller y visado por el asesor en la carátula 
interior.

el certificado de diplomado, consignar su dirección real, DNI, 
teléfono y

2. Fotocopia legalizada notarialmente o fedateada por el Secretario 
Generalde la Universidad de origen del grado de bachiller o titulo 

profesional. 
3. Copia del certificado de estudios otorgado por la ORAA nota 
minima de 

4. Copia de constancia de no adeudar libros a la Biblioteca Central, 
BibliotecaEspecializada, Banco de Libros, no tener deudas o pagos 

pendientes con la UNAC, ni materiales o equipos al Centro de Cómputo, talleres y 
laboratorios 

3. Constancia del Registro Nacional de Grados y Títulos de la 
SUNEDU4 Copia simple de la Res. de Consejo Universitario que confiere el 
Título

6. Cuatro(04) fotografías iguales a color tamaño pasaporte (varones 
con
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 terno y corbata, damas con vestido o traje.
7. Copia simple del recibo por pago de caligrafiado 45.00 1.14

8. Copia simple del recibo de pago por duplicado de Grado o Titulo 
3905.00 98.86

4.2 Por causa de deterioro 1. Solicitud dirigida al Rector x 15(quince días) Mesa de

2. Adjuntar el original del Diploma deteriorado o mutilado Partes Rectorado 15 días

terno y corbata, damas con vetido o traje).
6. Copia simple del DNI
7. Copia simple de Recibo de pago por caligrafiado 45.00 1.14

8. Copia simple de recibo por pago de duplicado de grado o título
955.00 24.18

5.0 Constancias y Duplicado de Constancias
Res. N°. 041-2007-CU

Reglamento Concurso de Admisión

5.1 Constancia de Ingreso para postulantes que 
1. Partida de nacimiento original o legalizada (menores de 18 años)

x Oficina de Comisión x

alcanzaron vacante en el Proceso de Admisión
2. Certificados originales de educación secundaria no deteriorados

Admisión de Admisión

3. Copia simple del DNI
4. Copia del recibo de pago 200.00 5.06

5.2 Constancia de Ingreso para postulantes, x Oficina de Comisión x
 Técnicos en Enfermería de FF.AA y Policiales  Admisión de Admisión
que alcanzaron vacantes en el Proceso de 1. Copia de recibo de pago 180.00 4.56
Admisión por convenio.

5.3 Constancia de Ingreso para postulantes del x Escuela de Director de x
último proceso de admisión para Posgrado 1. Solicitud Posgrado Escuela de
* Maestría o Doctorado 2. Copia de recibo de pago en tesorería a cuenta de EPG 50.00 1.27 Posgrado

3. Constancia del Registro Nacional de Grados y Títulos de la 
SUNEDU4. Copia simple de la Resolución de Consejo Universitario que 
confiere el Titulo
5. Cuatro(04) fotografías iguales a color tamaño pasaporte (varones 
con
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* Para Especialidad 3. Copia de recibo de pago en tesorería a cuenta de EPG 25.00 0.63

5.4 Duplicado Constancia de Ingreso para postulante 1. Solicitud x 5(cinco días) 5 días
alcanzaron vacante el proceso de admisión en P 2. Copia de recibo de pago en tesorería a cuenta de EPG 18.00 0.46 Posgrado EPG

5.5 Constancia de Reserva de Matrícula  pre grado 1. Solicitud dirigida al Director de Oficina de Registros y Archivos x 3 (tres días) Oficina de Director de 3 días
(hasta dos semestres académicos); cada uno.   Académicos (ORAA) Regist. y Archivos Oficina de
a) Pregrado 2. Copia de recibo de pago 41.00 1.04 Acad. ORAA
b) Posgrado 3. Copia de recibo de Pago 83.00 2.10

5.6 Constancia de Reingreso (por semestre 1. Solicitud dirigida al Director de Oficina de Registros y Archivos x 5 (cinco días) Oficina de Director de 5 días
académico dejados de estudiar). Pregrado   Académicos (ORAA) Regist. y Archivo Oficina de
a) Pregrado 2. Copia de recibo de pago 100.00 2.53 Acad. ORAA
b) Posgrado 3. Copia de recibo de pago 150.00 3.80

5.7 Constancia de Egresado de Pregrado de la x 20(veinte días) Decanato Consejo 20 días
UNAC   egreso, modalidad de ingreso y ciclos que ha cursado. de Facultad

Res. N°. 042-2011-CU
Reglamento de Estudios de la UNAC y Archivos Académicos (ORAA)

empresa u organización en donde realizó las prácticas

suficiencia en dicho centro.

   Facultad ni deuda económica ni pagos pendientes de realizar.

8. Copia de recibo de pago. 31.00 0.8

1. Solicitud dirigida al Decano de su Facultad, indicando el año de 
ingreso y

2. Copia de certificado de estudios otorgado por la Oficina de 
Registos

3. Constancia de haber realizado un mínimo de tres (03) meses de 
prácticas pre profesionales  o internado, en el área de su formación 

profesional en original o copia legalizada, expedida por la unidad 
responsable de la 
original o copia legalizada, expedida por la unidad responsable de 
la 

4. Copia de constancia de estudio que acredite conocimiento haber 
aprobado el paquete de computación cursado en el Centro de Cómputo  de 

suFacultad, o que haya sido convalidado y aprobado mediante 
examen de 

5. Declaración Jurada simplede no adeudar libros a la Biblioteca 
Central, al Banco   Banco de Libros, Biblioteca Especiazada de su Facultad; de no 
tener deuda demateriales al centro de cómputo, talleres o laboratorio de 

la Facultad.

7.Tes 3 fotografías tamaño carné recientes, iguales y a color, fondo 
blanco
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5.8 Constancia de Egresado para estudiantes de 1. Solicitud dirigida al Director de la Sección de Posgrado x 20(veinte días) Escuela de Director de 20 días
Post Grado 2. Copia simple del certificado estudios Posgrado EPG
* Maestría o Doctorado 3. Copia de  recibo de pago en tesorería a cuenta de EPG 72.00 1.82
* De Especialidad 4. Copia de recibo de pago en Tesorería a cuenta de EPG 25.00 0.63

5.9 Constancia de Expedito (con resolución para opta1. Solicitud dirigida al Director de la Sección Posgrado x 5(cinco días) Escuela de Director de 5 días
* Grado Académico de Magister o Doctor 2. Copia de recibo de pago en tesorería a cuenta de SPG. 72.00 1.82 Posgrado EPG
* Título de Especialista 3. Copia de recibo de pago en Tesorería a cuenta de EPG 30.00 0.76

5.10 Constancia de Convalidación de computación 1. Solicitud, adjuntar copia simple de, constancia a convalidar 20.00 0.51 x 5 (cinco días) Facultad Jefe Centro 5 días
básica para estudiantes que egresan 2. Copia de recibo de pago de Cómputo
Res. N°. 180-99-CU, Const. de Computación

5.11 Constancia de Examen de Suficiencia de computa1. Solicitud x 5 (cinco días) Facultad Jefe Centro 5 días
ción básica para los estudiantes que egresan 2. Copia de recibo de pago 41.00 1.04 Cómputo
Res. N°. 180-99-CU, Const. de Computación

5.12 Constancias Oficiales Académico Administrativo 1. Solicitud dirigida al Director x 3 (tres días) Oficina de Director de 3 días
(Pre y Posgrado) c/u sin excepción Regist. y Archivos Oficina de
(Res. Nº. 042-2011-CU Reglamento de estudios) Acad. ORAA
*Constancia de Orden de Mérito(quinto o tercio 
 superior por cada semestre) * Copia de recibo de pago 2.00 0.05
*Constancia de avance curricular(trámite interno) * Copia de recibo de pago 4.00 0.10
*Constancia de avance curricular(trámite externo) * Copia de recibo de pago 12.00 0.30
*Constancia de estudios. * Coppia de recibo de pago 5.00 0.13
*Constancia de conducta * Copia de recibo de pago 5.00 0.13
*Constancia de notas (por semestre académico) * Copia de recibo de pago 5.00 0.13
*Constancia de notas aprobadas(más de un semestre) * Copiia de recibo de pago 10.00 0.25
*Constancia de notas alumnos de la ex Escuela  

de Enfermería Daniel Alcides Carrión (por * Copia de recibo de pago 10.00 0.25
año académico)



13 de 32

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  (TUPA)
AÑO 2016

ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO                                                                                                
3950

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RES. DE RECURSOS

DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE 

ORDEN PROCEDIMIENTO NÚMERO Y DENOMINACIÓN / CÓDIGO / ( en S/.) en AUTO- PREVIA (en días PROCEDI PARA RECONSI APELACIÓN
UBICACIÓN (% UIT) MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) MIENTO RESOLVER DERACIÓN

TIVO TIVO
*Constancia de Matrícula * Copia de recibo de pago 5.00 0.13
*Duplicado de Constancia de Matrícula * Copia de recibo de pago 2.00 0.05
*Constancia de Promedio Ponderado * Copia de recibo de pago 5.00 0.13
*Constancia de Ingreso (alumnos antiguos de * Copia de recibo de pago 5.00 0.13

Pregrado
*Constancia de Prácticas Pre-Profesionales en * Copia de recibo de pago 5.00 0.13 Oficina donde Director donde

la UNAC realizó las Prac- realizó las
*Constancia de Declaración Jurada en la UNAC
  (Rentas o Bienes para fines particulares) * Copia de recibo de pago 5.00 0.13 Ofic.Personal Jefe OPER
*Constancia de no adeudar material bibliográfico Sección Director Secc 3 días
  a las bibliotecas, Banco de Libros, Laboratorio, Of.Serv.Acad Director, OSA
 talleres gabinetes, útiles deportivos u otros, c/u. * Copia de recibo de pago 5.00 0.13 Facultad Jefes 
*Constancia de no haber hecho traslado interno * Copia de recibo de pago 5.00 0.13 ORAA Direc.ORAA
*Constancia de trabajo de investigación, c/uno * Copia de recibo de pago 7.00 0.18 VRI Vicerrector 
*Visación de trabajo de Investigación c/página, * Copia de recibo de pago 0.15 0.004 VRI Vicerrector 

por ICICYT
*Record Académico (para uso interno) * Copia de recibo de pago 4.00 0.10 ORAA Direct.ORAA
*Record Académico (para uso externo) * Copia de recibo de pago 12.00 0.30 ORAA Direct,ORAA
*Constancia de asistencia a videoconferencia, * Copia de recibo de pago 10.00 0.25 VRI Vicerrector 

por cada fecha  Investigación
*Constancia de asistencia a "Encuentro 
 Científico Tecnológico por cada fecha. * Copia de recibo de pago 10.00 0.25 VRI Vicerrector 

5.13 Constancia de Grado Académico o Titulo Oficina de Secretario 1 día
Profesional en trámite * Copia de recibo de pago 20.00 0.51 Secret. Gral General

5.14 Duplicado de constancia de horarios de 1. Solicitud dirigida al Decano x 3 (días) Facultad Director Escuela 3 días
cursos matriculados 2. Copia de recibo de pago 3.00 0.08 Profesional

5.16 Duplicado de constancia de haber culminado 
1. Solicitud dirigida al Decano o Director de Sección de Posgrado

3 (días) Facultad Director Escuela 3 días
los estudios de pre y posgrado de formación 2. Copia de recibo de pago 5.00 0.13 Director Sección
Profesional

5.17 Constancia de prácticas clínicas o comunitarias 1. Solicitud dirigida al Decano de la FCS 3 (días) Departament Jefe de Dpto. 5 días
para docentes Facultad de Ciencias de la Salud 2. Copia de recibo de pago 5.00 0.13 Académico Académico
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5.18 Duplicado de Sílabo por asignaturas 1. Solicitud dirigida al Decano 3 (días) Decanato Director de 3 días

2. Copia de recibo de pago 3.00 0.08 Escuela

5.19 Certificado de Estudios COMPUCON - FCC 15.00 0.38 10 (Diez días)

5.20 Constancia de Estudios COMPUCON - FCC 10.00 0.25 11 (Diez días)

6.0 Retiro de matrícula del semestre académico 1. Solicitud dirigida al Decano x Decanato Director de
(sin excepción) para alumnos de Pregrado 2. Documento que justifique lo solicitado Escuela 
* Retiro total por casos particulares 3. Copia de recibo de pago 21.00 0.53 Profesional
  (hasta 1 día antes del 1er parcial)
* Retiro total por casos de emergencia 4. Copia de recibo de pago 21.00 0.53
  (hasta 1 día antes de emisión de pre actas)
* Retiro parcial por curso(hasta 1 día antes del 5. Copia de recibo de pago 12.00 0.30

1er parcial
Reglamento de Estudios Res. Nº. 042-2011-CU

7.0 Reserva de matrícula de Estudios de x Sección de Sección

1. Solicitud dirigida al Director de la Sección de Posgrado
Res. Nº. 046-2007-CU. Reg.Estud. Especialidad 2. Recibo de pago en tesorería a cuenta de la SPG 300.00 7.59 Posgrado Posgrado

8.0 Convalidaciones

8.1 Convalidación de Asignaturas (cada uno), en 1. Solicitud dirigida al Director de Sección de Posgrado x 15(quince días) Escuela de Director de 15 días
Posgrado 2. Copia de recibo de pago a cuenta de la Sección de Posgrado 41.00 1.04 Posgrado EPG
(Res. Nº. 120-95-CU, Reglamento de Maestrías) Posgrado

8.2 Convalidación de Idioma Extranjero de Instituto- x 5 (cinco días) ICEPU 5 días
ciones con reconocido prestigio con acreditación 1. Copia simple del DNI Centro Jefe de 
internacional 2. Copia de recibo de pago 100.00 2.53 de Idiomas Centro de
(Resolución  Nº. 180-99-CU) 3. Dos copias legalizadas del certificado o constancia de notas Idiomas

8.3 Reconsideración de convalidación 1. Solicitud x 15(quince días)Facultad Comisión de 15 días
(por cada asignatura) 2. Copia de recibo de pago 6.30 0.16 Convalida-

9.0 Trámite de Concurso Público (para nombra- 1. Solicitud dirigida al Rector x 30(treinta días) Mesa de Secretario 30 días

                                                                                              Recibo de 
Pago

Secretaria 
de Computo

Jefe del Centro 
de Cómputo

                                                                                              Recibo de 
Pago

Secretaria 
de Computo

Jefe del Centro 
de Cómputo

Posgrado (Res. Nª. 120-95-CU, Regl. Maestrías)
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miento y contratación) 2. Adquirir reglamento y/o bases de concurso Partes General

3. Presentar documentos.
  *Para Profesores 4. Copia de recibo de pago 83.00 2.10
  *Para Administrativos 5. Copia de recibo de pago 46.50 1.18

Resolución N°. 142-2003-CU
(Reglamento de Concurso Público para 

contrato de servicios administrativos)
Resolución N°. 112-2007-CU

(Reglamento de Concurso Público para 
Profesores Ordinarios)

10.0 Certificados, Carné y Duplicados de Carné
(Resolución N°. 042-2011-CU, Reglamento de

de Estudios)
10.1 Certificados Oficiales de estudios (por cada ciclo) 1. Solicitud dirigida al Director de la Oficina de Registros y Archivos x 15(quince días) Oficina de Director de 15 días

  Académicos (ORAA) Regist. y Archivos Oficina de

2. Una fotografía actualizada tamaño carné. Acad. ORAA
a) Pre Grado 3. Copia de recibo de pago 10.00 0.25
b) Post Grado 4. Copia de recibo de pago 31.00 0.78

10.2 Carné Universitario de Pre y Posgrado 1. Copia de ficha de matrícula monto Oficina de Director de 
 (monto fijado por la SUNEDU) 2. Documento de Identificación. fijado por Regist. y Archivos Oficina de

3. Dos fotografías actualizadas tamaño carné SUNEDU Acad. ORAA

10.3 Costo del trámite de duplicado de carné Universit 1. Solicitud dirigida al Director de Oficina de Registros y Archivos x 15(quince días) Oficina de Director de 
Pre y Posgrado. (sin considerar los costos que     Académicos (ORAA) Regist. y Archivos Oficina de
cada año fija la SUNEDU) 2. Una fotografía actualizada tamaño carné. Acad. ORAA

3. Copia de recibo de pago 17.50 0.44

10.4 Carné de Biblioteca Central o Especializada, re- 1. Solicitud dirigida al Director Ofic.Serv.Académicos x 1 (un día) Of. Serv. Acad Director, OSA
  novación por deterioro, perdida o vencimiento. 2. Copia ficha de matrícula y Biblioteca ó Jefe de 
* Para estudiantes de Pre y Posgrado, 3. Dos fotografías actualizadas tamaño carné Especializada Biblioteca 
  Docentes y Administrativos 4. Copia de recibo de pago 6.00 0.15 Especializada
* Para visitantes 5. Copia de recibo de pago 13.00 0.33

11.0 RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
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Ley Nº. 27444 de Procedimiento Administrativo Gral.

11.1 Recurso de Reconsideración (Recurso opcional 
1. Solicitud con firma de letrado dirigida ante el órgano que dictó el 

x 30(treinta días) Mesa de Rectorado Rectorado Consejo
y su no interposición no impide el ejercicio del   primer acto que es materia de la impugnación Partes Universitario
recurso de apelación 2. Adjuntar nuevas pruebas

11.2 Recurso de Apelación
1. Solicitud con firma de letrado dirigida a la autoridad que expidió el

x 30(treinta días) Mesa de Consejo Consejo asuntos

Partes Universitario Universitario contenciosos

11.3 Recurso de Revisión
1 Solicitud con firma de letrado dirigida a la autoridad que  expidió el

x 30(treinta días) Mesa de Consejo asuntos

  acto que se impugna, para que eleve al superior jerárquico Partes Universitario
contenciosos

  acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior 
jerárquico
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3500 AÑO 2016
ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

3950
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RESOLUCIÓN DE RECURSOS
DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE

ORDEN SERVICIO NÚMERO Y DENOMINACIÓN /CÓDIGO/ (en S/.) (en % UIT AUTO PREVIA (en días PROCE- PARA RECONSIDE- APELACIÓN
UBICACIÓN MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) DIMIENTO RESOLVER RACIÓN

TIVO TIVO
SERVICIOS DE LA OFICINA DE ADMISIÓN

12 Venta de Prospecto y Carpeta de Postulante 1. Recibo de pago, 60.00 1.52 x 1(un día) Oficina de Comisión de
Admisión de Admisión

13 Modalidad de Inscripción vía internet
13.1 Examen General de Admisión Procedentes de: 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de

* Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 220.00 5.57 Admisión de Admisión
* Colegio Particular. 300.00 7.59
* Colegio Nacional o Parroquial del Callao 180.00 4.56
* Colegio Particular del Callao. 220.00 5.57

13.2 Exoneración del Examen General de Admisión 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
por Primer y Segundo Puesto Procedente de: Admisión de Admisión
* Colegio Nacional o Parroquial. 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 220.00 5.57
* Colegio Particular. 300.00 7.59
* Colegio Nacional o Parroquial del Callao. 150.00 3.80
* Colegio Particular del Callao. 200.00 5.06

13.3 Exoneración del Examen General de Admisión x 1(un día) Oficina de Comisión de
por casos Especiales 1. Adquirir prospecto Admisión de Admisión
* Deportista Calificado 
  Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 200.00 5.06
  Procedente de Colegio Particular 250.00 6.33
* Víctimas del Terrorismo 1. Adquirir prospecto x
  Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 200.00 5.06
  Procedente de Colegio Particular 250.00 6.33

* Para Personas Discapacitadas 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
  Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 200.00 5.06 Admisión de Admisión
  Procedente de Colegio Particular 250.00 6.33

* Defensores de la Patria 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
  Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 200.00 5.06 Admisión de Admisión
  Procedente de Colegio Particular 250.00 6.33
* Egresados de Bachillerato 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
  Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 200.00 5.06 Admisión de Admisión
  Procedente de Colegio Particular 250.00 6.33

13.4 Exoneración del Examen General de Admisión 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de



18 de 32

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  ( TUPA)
SERVICIOS

3500 AÑO 2016
ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

3950
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RESOLUCIÓN DE RECURSOS
DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE

ORDEN SERVICIO NÚMERO Y DENOMINACIÓN /CÓDIGO/ (en S/.) (en % UIT AUTO PREVIA (en días PROCE- PARA RECONSIDE- APELACIÓN
UBICACIÓN MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) DIMIENTO RESOLVER RACIÓN

TIVO TIVO
por segunda profesionalización Admisión de Admisión
* Profesionales provenientes de UNAC. 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 400.00 10.13
* Profesionales provenientes de otras 
  Universidades del país o el extranjero. 600.00 15.19

13.5 Exoneración del Examen General de Admisión 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
por traslado externo Nacional e Internacional: Admisión de Admisión
* procedente de Universidad Nacional 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 500.00 12.66
* Procedente de Universidad Particular 600.00 15.19
* Procedente de Universidades del Extranjero 600.00 15.19
* Procedente de la Universidad Nacional del Callao 400.00 10.13

13.6 Exoneración del Examen General de Admisión 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
por traslado interno 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 400.00 10.13 Admisión de Admisión

13.7 Exoneración del Examen General de Admisión 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
por ser alumno del Centro Preuniversitario 2. Recibo de pago por derecho de inscripción 250.00 6.33 Admisión de Admisión
de la UNAC

13.8 Exoneración del Examen de Admisión para 1. Adquirir prospecto x 1(un día) Oficina de Comisión de
miembros del Cuerpo Diplomático, oficiales de las 2. Recibo de pago por derecho de Inscripción 500.00 12.66 Admisión de Admisión
FF.AA., PNP

13.9 Exoneración del Examen de Admisión para 1. Adquirir prospecto 100.00 2.53 x 1(un día) Oficina de Comisión de
Técnicos en Enfermería de FF.AA. y Policiales 2. Recibo de pago 320.00 8.10 Admisión de Admisión

13.10 Recargo por Inscripción Extemporánea en * Recibo de pago 52.00 1.32 x 1(un día) Oficina de Comisión de
proceso de Admisión (para todas las modalidades) Admisión de Admisión

13.11 Inscripción Simulacro de Examen de Admisión * Recibo de pago 30.00 0.86 x 1(un día)

13.12 Carné de Postulante * Inscripción Gratuito x 1(un día) Oficina de Comisión de
Admisión de Admisión

13.13 Duplicado de Carné de Postulante * Recibo de pago 10.00 0.29 x 1(un día)

13.14 Manual de Postulante de la Universidad Nacional 
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SERVICIOS

3500 AÑO 2016
ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

3950
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RESOLUCIÓN DE RECURSOS
DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE

ORDEN SERVICIO NÚMERO Y DENOMINACIÓN /CÓDIGO/ (en S/.) (en % UIT AUTO PREVIA (en días PROCE- PARA RECONSIDE- APELACIÓN
UBICACIÓN MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) DIMIENTO RESOLVER RACIÓN

TIVO TIVO
del Callao
Tomo  I  y Tomo II  (cada  uno) * Recibo de pago 10.00 0.29 x 1(un día)
Tomo III * Recibo de pago 15.00 0.43 x

14 PROCESO DE MATRICULA SEMESTRAL 
PARA ESTUDIOS PROFESIONALES

14.1 Matrícula y carpeta de alumnos regulares de 1. Copia de Constancia de ingreso original (solo ingresantes) X 1(un día) Escuela Director de
Pregrado (desde el código 95) 2. Ficha de matrícula. Profesional Escuela

3. Copia de recibo de pago por matricula 55.00 1.39 Profesional
4. Copia de recibo de pago por uso de laboratorio y/o 23.00 0.58

equipamiento 5.00 0.13
5. Recibo por fondo de solidaridad(casos de salud estudiantes 

14.2 Matrícula de alumnos de Traslado Externo 1. Copia de Constancia de ingreso original (solo ingresantes) x 1(un día) Escuela Director de
provenientes de Universidades Particulares, 2. Copia de recibo de pago 207.00 5.24 Profesional Escuela
Internacionales, FF.AA; PNP y Diplomáticos Profesional

14.3 Matrícula de alumnos de Segunda 1. Copia de constancia de ingreso original (solo ingresantes) x 1(un día) Escuela Director de
Profesionalización (sin excepción ) 2. Ficha de matrícula. Profesional Escuela
* Profesionales provenientes de la UNAC. 3. Copia de recibo de pago 186.00 4.71 Profesional
* Profesionales provenientes de otras 372.00 9.42
  Universidades del país o del extranjero, del 
  cuerpo Diplomático, de las FF.AA; y de la PNP

14.4 Matricula Especial, según cada caso específico 1. Solicitud dirigida al Director de ORAA 18.00 0.46 x 1(un día) Ofic. Regist. Consejo de
* Cursos Dirigidos; cada curso * Copia de recibo de pago 18.00 0.46 y Archivos Facultad
* Cursos Paralelos; cada curso * Copia de recibo de pago 18.00 0.46 Académicos
* Ampliación de Créditos; cada crédito * Copia de recibo de pago 5.00 0.13
* Cursos Desaprobados; cada uno(sin excepción)

* Primera vez * Copia de recibo de pago 23.00 0.58
* Segunda vez * Copia de recibo de pago 29.00 0.73
* Tercera vez (con declaración jurada de * Copia de recibo de pago 35.00 0.89
   compromiso de aprobar)

* Curso con Calificativo NSP, c/u  (sin excepción)
* Primera vez * Copia de recibo de pago 60.00 1.52
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  ( TUPA)
SERVICIOS

3500 AÑO 2016
ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

3950
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RESOLUCIÓN DE RECURSOS
DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE
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UBICACIÓN MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) DIMIENTO RESOLVER RACIÓN

TIVO TIVO
* Segunda vez * Copia de recibo de pago 70.00 1.77
* Tercera vez (con declaración jurada de * Copia de recibo de pago 80.00 2.03
compromiso de aprobar)

14.5 Examen de Aplazados Subsanación o Recupera- Escuela Director de
 ción por cada asignatura, (sin excepción) * Copia de recibo de pago 33.00 0.84 X 1(un día) Profesional Escuela

Profesional
14.6 Examen de Suficiencia * Copia de recibo de pago 41.00 1.04 X 1(un día)

14.7 Matrícula en Curso de verano, por cada  Escuela Director de
asignatura (sin excepción) X 1(un día) Profesional Escuela

* Derecho  de inscripción y matricula * Copia de recibo de pago 15.00 0.38 Profesional
* Derecho  de enseñanza por hora académica * Copia de recibo de pago 1.00 0.03

14.8 Cursos optativos de actualización académica o de reforza- * Copia de recibo de pago 1.60 0.04 x 1(un día) Escuela Director de
miento para alumnos de Pregrado o propedéuticos para Profesional Escuela
ingresantes con aprobación oficial de la Facultad (con inscrip- Profesional
ción mínima de 20 alumnos) por una hora académica 

14.9 Recargo por matrícula de alumnos irregulares  - Ficha de Matrícula 31.00 0.7848 Director de la
 de Pregrado adicional por cada año o fracción  - Recibo de Pago Escuela
a partir del 13avo Semestre  de matrícula desde Profesional
su ingreso y sin Excepción.

14.10 Mora por Matrícula Extemporánea o de  - Recibo de Pago 15.00 0.3797 Concejo de
Rezagados (adicional y sin Excepción) Facultad

Director de
15 ESTUDIOS DE POSGRADO (Sin Excepción)

Proceso de Admisión

15.1 Prospecto y Carpeta de Postulante x 1(un día) Escuela de Admisión
* Maestría o Doctorado * Copia de recibo de pago en Tesorería a cuenta de EPG 25.00 0.63 Posgrado EPG
* De Especialista * Copia de recibo de pago en Tesorería a cuenta de EPG 40.00 1.01

15.2 Derecho de Examen de Ingreso * Presentación de carpeta con requisitos x 1(un día)
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UBICACIÓN MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) DIMIENTO RESOLVER RACIÓN

TIVO TIVO
* Maestría o Doctorado * Copia de recibo de pago en tesorería a cuenta de EPG 120.00 3.04
* Para Especialidad * Copia de recibo de pago en tesorería a cuenta de EPG 40.00 1.01

15.3 Matrícula para alumnos regulares (Cada Ciclo Acad.) x 1(un día) Sección de 
* De Maestría y Diplomado 1. Copia de recibo de pago a cuenta de la Unidad 400.00 10.13 Escuela

* De Doctorado 1. Copia de recibo de pago a cuenta de la Unidad 500.00 12.66

* De Especialidad 1. Copia de recibo de pago a cuenta de la Sección 200.00 5.06
2. Copia de recibo de pago de uso de laboratorio 50.00 1.27

15.4 Examen de Subsanación 1(un día) Sección de
Especialidad * Copia de recibo de pago 300.00 7.59 x Escuela
Maestría * Copia de recibo de pago 300.00 7.59 x
Doctorado * Copia de recibo de pago 600.00 15.19 x

15.5 Examen de Suficiencia 1(un día) Sección de
Maestría * Copia de recibo de pago 300.00 7.59 x Escuela
Doctorado * Copia de recibo de pago 500.00 12.66 x

15.6 Revisión del proyecto de tesis: x Sección de Jurado
* De Maestría (por cada revisor) * Copia de recibo de pago 100.00 2.53 Escuela Revisor
* De Doctorado (por cada revisor) * Copia de recibo de pago 150.00 3.80
* De Especialidad (por cada revisor) * Copia de recibo de pago 80.00 2.03

15.7 Jurado de sustentación de tesis: x 1(un día) Sección de Jurado de
* De Maestría (por cada jurado) * Copia de recibo de pago 100.00 2.53 Escuela Sustentación
* De Especialidad (por cada jurado) * Copia de recibo de pago 80.00 2.03
* De Doctorado (por cada jurado) * Copia de recibo de pago 150.00 3.80

15.8 Derecho de Asesoría para elaboración de tésis a 1. Solicitud formato x 1(un día) Sección de Asesor de
* Egresados de la Maestría(36.h), Doctorado(42.h) (cada hora) 2. Copia de recibo de pago 36.00 0.91 Escuela Tesis
* Egresados de la Especialidad (cada hora) un total de 26 h. 36.00 0.91
* Derecho de Asesoría  para Informe  de Experiencia
Profesional de 2da. Especialidad (10 horas, S/ 36.00 x hora) * Copia de Recibo de Pago 360.00 9.11

15.9 Curso desaprobado (por cada semestre académico dejado 1. Inscribirse en el curso x 1(un día)
de estudiar en Posgrado) 2. Copia de recibo de pago a la cuenta de la Sección 100.00 2.53 Sección de Director 
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TIVO TIVO
15.10 Curso Dirigido (por cada curso) 1. Copia de recibo de pago a la cuenta de la Sección Posgrado

2. Copia de constancia de notas 200.00 5.06 x 1(un día) Sección de Director 
Posgrado

15.11 Sección de Director de
1. (04 mensualidades por Ciclo académico a cuenta x 1(un día) Posgrado Sección de

de la Unidad y Maestría correspondiente) * Copia de recibo de pago 400.00 10.13 Posgrado
2. 04 mensualidades por Ciclo académico a cuenta Sección Director de

de la Unidad y Doctorado correspondiente) * Copia de recibo de pago 500.00 12.66 1(un día) Posgrado FIQ Sección 
15.12 Pensión de Enseñanza de Especialidad * Copia de recibo de pago 300.00 7.59

15.13 Convenio con la DISA - CALLAO-Colegios Profesionales * Copia de recibo de pago 225.00 5.70 x 1(un día)
y otros establecimientos de salud

15.14 Convenio con el Colegio de Contadores de Lima y Callao * Copia de recibo de pago por Maestría 300.00 7.59 x 1(un día)
con la Facultad de Ciencias Contables * Copia de recibo de pago por Doctorado 400.00 10.13 x 1 (un día)

15.15 Inscripción Ciclo de Desarrollo de Tesis
*Maestría o Doctorado 1. Formato de Inscripción

2. Copia de recibo de Pago 700.00 17.72 x Sección de Director de
3. Copia Simple de Certificado de Estudios Posgrado Sección de
4. Un (01) ejemplar del Plan de Tesis o Tesis Posgrado

*Especialista
1. Formato de Inscripción
2. Copia de recibo de Pago 500.00 12.66 x
3. Copia Simple de Certificado de Estudios 
4. Un (01) ejemplar del Plan de Tesis o Tesis

15.16 Pensión de Enseñanza del Ciclo de Desarrollo de Tesis tres
(03) mensualidades por ciclo a cuenta de la sección * Copia de recibo de Pago 600.00 15.19 x
 correspondiente

15.17 Aprobación de Plan de Tesis o Informe de Experiencia 1. Solicitud al Director de la Sección según formato Sección de Comité de
laboral Profesional 2. Cuatro ejemplares del Plan de Tesis o Informe de Ex Posgrado Asesoramiento de

periencia laboral profesional la Sección de
3. Dictamen favorable del asesor de tesis o del informe Posgrado
4. Copia de recibo de pago por aprobación de plan de tesis 30.00 0.76 X 15(quince días)

SERVICIOS DE LA OFICINA DE REGISTROS Y ARCHIVOS 

Pensión de Enseñanza: MAESTRÍAS Y DOCTORADO
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TIVO TIVO
ACADÉMICOS (ORAA)

16 Acta Adicional, duplicados de Actas Finales u Ópticas cada Registros Director de
folio, pagado por el  profesor (sin excepción) *Recibo de pago 13.00 0.33 x Académicos Oficina de

ORAA
17 AUTENTICACIONES y PUBLICACIONES (sin excepción) Oficina de Secretario

(presentar copia y original del diploma o grado y/o título a Secretaría General
certificar) General

17.1 Certificación de Grados y Títulos Profesionales x 1(un día)
originales procedentes de la UNAC; cada uno * Copia de recibo de pago 100.00 2.53

17.2 Autenticación de fotocopias de Grados y Títulos x 1(un día)
Profesionales procedentes de la UNAC;cada una. * Copia de recibo de pago 35.00 0.89

17.3 Autenticación de documentos originales por x 1(un día)
cada folio (presentar documentos originales) * Copia de recibo de pago 8.00 0.20

17.4 Autenticación de Sílabos en general;  por c/uno x 1(un día)
(presentar los sílabos correspondientes sellados por
el Director de Escuela Profesional) * Copia de recibo de pago 8.00 0.20

17.5 Autenticación de fotocopias de documentos internos x 1(un día)
 de la UNAC; cada folio (presentar el original y copia) * Copia de recibo de pago 2.00 0.05

17.6 Autenticación de Declaración Juradas del Personal de x 1(un día)
  la UNAC, cada folio (presentar declaración jurada) * Copia de recibo de pago 2.00 0.05

17.7 Legalización de Libros de Actas de las Unidades 
Académicas de la UNAC; cada libro de cien folios, indicar 1. Presentar el libro x 1(un día)
asunto y número. 2. Copia de recibo de pago 15.00 0.38

17.8 Certificación de Validez de Grados y Títulos x 1(un día)
Profesionales procedentes de la UNAC; para 1. Presentar el grado y/o título profesional
personas naturales cada uno 2. Copia de recibo de pago 35.00 0.89

17.9 Envío de documentos al extranjero (SERPOST) Copia del recibo de pago 20.00 0.51

18 FACULTADES
* Curso de Desarrollo de Tesis (duración tres meses) 1. Solicitud al Decano, según formato de trámite para 

inscripción en el ciclo de tesis  para titulación
(Desarrollo de cursos de Titulación con Elaboración de Tesis 2. Ficha de Inscripción según formato
de Investigación para optar el Título Profesional). 3. Fotocopia simple del grado de bachiller
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TIVO TIVO
4. Un (01) ejemplar del proyecto de tesis a desarrollar con

dictamen aprobatorio del Instituto de invest. Facultad
5. Declaración Jurada de conocer y estar de acuerdo con coordinador

el reglamento y otras normas sobre la materia curso de 
6. Copia de recibo de pago por matricula emitido por la 500.00 12.66 x 1 (un día) titulación

Oficina de Tesorería
7. Copia de recibo de pago por pensión mensual emitido 700.00 17.72 x 3 meses

por la Oficina de Tesorería.

19.0 Complementación Académica para 

Enfermeras(os) Egresadas (os) de 

Escuelas de Enfermería

(Resolución Nº 149-2006-CU)

19.1 Procedimiento para admisión (Requisitos) 1. Solicitud dirigida al Rector de la UNAC

20.00

6. Aprobar la entrevista y evaluación
19.2 Procedimientos para estudios:

Primer Semestre 1. Recibo de pago por derecho de carné 5.00
2. Matrícula - Recibo de pago 160.00
3. Módulo i :Proceso de Enfermería 60.00
4. Modulo II: Educación en Salud 60.00

2. Recibo de pago por Inscripción pagado en caja 
de la UNAC
3. Título de Enfermera(o) otorgado por la ex 
Escuelas de Enfermería, en original y fotocopia 
legalizada                                                    

4. Fotocopia de la Partida de nacimiento 
legalizada

5. Certificado original de estudios en enfermería 
por 04 años
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  ( TUPA)
SERVICIOS

3500 AÑO 2016
ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

3950
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RESOLUCIÓN DE RECURSOS
DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE

ORDEN SERVICIO NÚMERO Y DENOMINACIÓN /CÓDIGO/ (en S/.) (en % UIT AUTO PREVIA (en días PROCE- PARA RECONSIDE- APELACIÓN
UBICACIÓN MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) DIMIENTO RESOLVER RACIÓN

TIVO TIVO

5. Modulo III: Investigación I 60.00

60.00

Segundo Semestre 1. Matrícula - Recibo de pago 160.00
2. Módulo i :Proceso de Enfermería 60.00
3. Modulo II: Educación en Salud 60.00
4. Modulo III: Investigación I 60.00

60.00

6. Modulo IV: Constitución, Desarrollo y Defensa 
Nacional

5. Modulo IV: Constitución, Desarrollo y Defensa 
Nacional



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  (TUPA)
AÑO 2015

ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO                                                                                                  
3950

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RES. DE RECURSOS

DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE 

ORDEN PROCEDIMIENTO NÚMERO Y DENOMINACIÓN / CÓDIGO / ( en S/.) en AUTO- PREVIA (en días PROCEDI PARA RECONSI APELACIÓN
UBICACIÓN (% UIT) MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) MIENTO RESOLVER DERACIÓN

TIVO TIVO

19.0 Complementación Académica para 
Enfermeras(os) Egresadas (os) de 
Escuelas de Enfermería

(Resolución Nº 149-2006-CU)

19.1 Procedimiento para admisión (Requisitos) 1. Solicitud dirigida al Rector de la UNAC Facultad Decano
2. Recibo de pago por Inscripción pagado en caja de la UNAC 20.00 0.51

4. Fotocopia de la Partida de nacimiento legalizada
5. Certificado original de estudios en enfermería por 04 años

6. Aprobar la entrevista y evaluación

19.2 Procedimientos para estudios: Facultad Decano

Primer Semestre 1. Recibo de pago por derecho de carné 5.00 0.13
2. Matrícula - Recibo de pago 160.00 4.05
3. Módulo i :Proceso de Enfermería 60.00 1.52
4. Modulo II: Educación en Salud 60.00 1.52
5. Modulo III: Investigación I 60.00 1.52
6. Modulo IV: Constitución, Desarrollo y Defensa Nacional

60.00 1.52

Segundo Semestre 1. Matrícula - Recibo de pago 160.00 4.05
2. Módulo i :Proceso de Enfermería 60.00 1.52
3. Modulo II: Educación en Salud 60.00 1.52
4. Modulo III: Investigación I 60.00 1.52
5. Modulo IV: Constitución, Desarrollo y Defensa Nacional

60.00 1.52

3. Título de Enfermera(o) otorgado por la ex Escuelas de 
Enfermería, en original y fotocopia legalizada                               
                     





TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  (TUPA)
AÑO 2015

ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO                                                                                       
3850

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RES. DE RECURSOS

DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE 

ORDEN PROCEDIMIENTO NÚMERO Y DENOMINACIÓN / CÓDIGO / ( en S/.) en AUTO- PREVIA (en días PROCEDI PARA RECONSI APELACIÓN
UBICACIÓN (% UIT) MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) MIENTO RESOLVER DERACIÓN

TIVO TIVO

14.0 PROCESO DE MATRICULA SEMESTRAL PARA 

ESTUDIOS PROFESIONALES

14.9 Recargo por matrícula de alumnos irregulares  - Ficha de Matrícula 31.00 0.8052 Director de la
 de Pregrado adicional por cada año o fracción  - Recibo de Pago Escuela
a partir del 13avo Semestre  de matrícula desde Profesional
su ingreso y sin Excepción.

14.10 Mora por Matrícula Extemporánea o de  - Recibo de Pago 15.00 0.3896 Concejo de
Rezagados (adicional y sin Excepción) Facultad

Director de
Escuela



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  (TUPA)
AÑO 2015

ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO                                                                                     
3850

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RES. DE RECURSOS

DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE 

ORDEN PROCEDIMIENTO NÚMERO Y DENOMINACIÓN / CÓDIGO / ( en S/.) en AUTO- PREVIA (en días PROCEDI PARA RECONSI APELACIÓN
UBICACIÓN (% UIT) MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) MIENTO RESOLVER DERACIÓN

TIVO TIVO

5.19 Certificado de Estudios COMPUCON - FCC 15.00 0.39 10 (Diez días)

5.20 Constancia de Estudios COMPUCON - FCC 10.00 0.26 11 (Diez días)

                                                                  
Recibo de Pago

Secretaria 
de Computo

Jefe del Centro 
de Cómputo

                                                                    
        Recibo de Pago

Secretaria 
de Computo

Jefe del Centro 
de Cómputo



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  (TUPA)
AÑO 2015

ENTIDAD:  UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO                                                                                                 
3850

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE 

N° DENOMINACIÓN TRAMITACIÓN PARA INICIO AUTORIDAD RES. DE RECURSOS

DE DEL FORMULARIO EVALUACIÓN RESOLVER DEL COMPETENTE 

ORDEN PROCEDIMIENTO NÚMERO Y DENOMINACIÓN / CÓDIGO / ( en S/.) en AUTO- PREVIA (en días PROCEDI PARA RECONSI APELACIÓN
UBICACIÓN (% UIT) MÁTICO POSI- NEGA- hábiles) MIENTO RESOLVER DERACIÓN

TIVO TIVO

4.0 Duplicado de Grados Académicos y Títulos  
Profesionales de UNAC (Res. N° 808-08-R

Directiva duplicados de Grados y Títulos 

4. 1 1. Solicitud dirigida al Rector X 15 (quince dí Mesa de Rectorado

2. Copia certificada de la denuncia policial Partes

Nacional de Rectores

5. Publicación en un diario de mayor circulación en la Región Callao

 terno y corbata, damas con vestido o traje.
7. Copia simple del recibo por pago de caligrafiado 45.00 1.17

8. Copia simple del recibo de pago por duplicado de Grado o Titulo 3805.00 98.83

4.2 1. Solicitud dirigida al Rector x 15(quince día Mesa de

2. Adjuntar el original del Diploma deteriorado o mutilado Partes Rectorado 15 días

Nacional de Rectores

el Título

terno y corbata, damas con vetido o traje).
6. Copia simple del DNI
7. Copia simple de Recibo de pago por caligrafiado 45.00 1.17

8. Copia simple de recibo por pago de duplicado de grado o título 3805.00 98.83

(Acuerdo de Miembros Concejeros del 10-04-
2015)

En caso de pérdida   (1 UIT)

3. Constancia del Registro Nacional de Grados y Títulos de la 
Asamblea
4 Copia simple de la Res. de Consejo Universitario que confiere el 
Título

6. Cuatro(04) fotografías iguales a color tamaño pasaporte (varones 
con

Por causa de deterioro    (1 UIT)

3. Constancia del Registro Nacional de Grados y Títulos de la 
Asamblea
4. Copia simple de la Resolución de Consejo Universitario que 
confiere
5. Cuatro(04) fotografías iguales a color tamaño pasaporte (varones 
con



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA

Nº DE ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1.0 TRÁMITE PARA ACCESO A LA INFORMACIÓN 
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

Ley N°. 27806 de Transparencia y Acceso
a la Información Pública

2.0 PROCESO DE GRADUACIÓN Y TITULACIÓN
PROFESIONAL

3.0 Proceso para Obtención de Grado 
Académico Posgrado (Sin Excepción)
Res. N°. 043-2012-CU. Reglamento de Estudios
de Posgrado de la Universidad Nacional del Callao

4.0 Duplicado de Grados Académicos y Títulos  
Profesionales de UNAC (Res. N° 808-08-R

Directiva duplicados de Grados y Títulos 

5.0 Constancias y Duplicado de Constancias
Res. N°. 041-2007-CU

Reglamento Concurso de Admisión

6.0 Retiro de matrícula del semestre académico
(sin excepción) para alumnos de Pregrado

7.0 Reserva de matrícula de Estudios de 

Res. Nº. 046-2007-CU. Reg.Estud. Especialidad

8.0 Convalidaciones

9.0 Trámite de Concurso Público (para nombra-
miento y contratación)

10.0 Certificados, Carné y Duplicados de Carné
(Resolución N°. 042-2011-CU, Reglamento de

de Estudios)

11.0 RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
Ley Nº. 27444 de Procedimiento Administrativo Gral.

Posgrado (Res. Nª. 120-95-CU, Regl. Maestrías)



SERVICIOS DE LA OFICINA DE ADMISIÓN
12.0 Venta de Prospecto y Carpeta de Postulante

13.0 Modalidad de Inscripción vía internet

14.0 PROCESO DE MATRICULA SEMESTRAL 
PARA ESTUDIOS PROFESIONALES

15.0 ESTUDIOS DE POSGRADO (Sin Excepción)
Proceso de Admisión

SERVICIOS DE LA OFICINA DE ARCHIVO GENERAL
Y REGISTROS ACADÉMICOS (OAGRA)

16.0 Acta Adicional, duplicados de Actas Finales u Ópticas cada 
folio, pagado por el  profesor (sin excepción)

17.0 AUTENTICACIONES y PUBLICACIONES (sin excepción)
(presentar copia y original del diploma o grado y/o título a 
certificar)

18.0 FACULTADES
* Curso de Desarrollo de Tesis (duración tres meses)

19.0 Complementación Académica para 
Enfermeras(os) Egresadas (os) de 
Escuelas de Enfermería

(Resolución Nº 149-2006-CU)
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TARIFAS DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

2016
3500

N° DENOMINACIÓN DERECHO  
DE DEL REQUISITOS DE

ORDEN SERVICIO PAGO
1 FACULTADES

1.1 Mora por Matrícula Extemporánea o  Rezagados (adicional y si excepción) * Recibo de pago 15.00
1.2 Módulo de Cursos de Computación Básica (Sistemas operativos, procesador de 

textos, hoja de cálculo, manejador de base de datos y gratificador, total 102 horas)   
* Para estudiantes de la UNAC * Recibo de pago 280.00
* Para particulares * Recibo de pago 400.00

1.3 Uso de equipos de laboratorios de Centro de Cómputo  para las labores 
académicas sin incliur materiales, por cada hora
* Estudiantes y personal UNAC * Recibo de pago 2.00
* Particulares * Recibo de pago 3.00

2 OFICINA DE REGISTROS Y ARCHIVOS ACADÉMICOS
2.1 Reproducción simple de documentos de la Unidad de Registros Académicos

(folio o documento) * Recibo de pago 0.50
2.2 Reproducción simple de documentos de la Unidad de Archivo General (por hoja) * Recibo de pago 0.50
2.3 Toma de Imágenes para fotochek (docentes, administrativos y alumnos) *Recibo de pago 2.00
2.4 Actualización y digitalización de foto * Recibo de pago 2.00
2.5 Cuadros Estadísticos de ORAA * Recibo de pago 20.00
2.6 Multa por demora en la devolución de material bibliográfico (por día útil hasta por 

el valor comercial del libro, para alumnos y personal de la UNAC) sin excepción * Boleta de mora 1.40

2.7

2.8
31.00

2.9 Mora por matrícula extemporánea o de rezagados (Adicional y sin Excepción) 15.00
3 OFICINA DE SERVICIOS ACADÉMICOS * Carné Universitario

Uso de cabina de INTERNET por hora * DNI
* Estudiantes de la UNAC * Recibo de pago 1.00
* Personal de UNAC y Otros 1.00

3.1 Publicaciones en general,cada ejemplar
* Estatuto de la Universidad, ROF, MOF, Plan de Desarrollo * Recibo de Pago 13.50
* Reglamentos y Directivas * Recibo de Pago 7.20
* Texto Único de Procedimientos Administrativos * Recibo de Pago 5.20
*Carpeta para solicitar aprobación de Proyectos de Investigación *Recibo de Pago 7.20
(Sin Exepción)

3.2 Alquileres
* Alquiler de espacio para Fotocopiadora mensual, mediante contrato Anual *Recibo de Pago 372.00

* Alquiler mensual de Libro del Banco de Libros, según precio de Libro:A46:A59 *Recibo de Pago 517.00

* Alquiler de espacio para cafetín, mediante contrato anual *Recibo de Pago 517.00
* Alquiler mensual de Libro del Banco de Libros, según precio de Libro:

       - Hasta S/ 40.00 *Recibo de Pago 3.00
       - Hasta S/ 80.00 *Recibo de Pago 6.00
       - Mayor de S/ 80.00 *Recibo de Pago 9.00

Recargo por Matrícula a los Alumnos Irregulares de Pregrado, Adicional por 
cada año o Fracción a partir del 13avo Semestre de Matricula desde su ingreso 
y sin Excepción.

Recargo por matrícula y carpeta de alumnos irregulares de Pregrado (antes del 
código 93) adicional por cada año o fracción a partir de su ingreso y sin 
excepción)

* Alquiler de Auditorios para actividades no oficiales con equipamiento                 
           04 horas mínimo :                                
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TARIFAS DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

2016
3500

N° DENOMINACIÓN DERECHO  
DE DEL REQUISITOS DE

ORDEN SERVICIO PAGO
        - Particulares *Recibo de Pago 300.00
        - UNAC *Recibo de Pago 50.00
        - Derecho de Limpieza del Auditorio *Recibo de Pago 62.00

3.3
  * Para estudiantes de Pre y Posgrado, Docentes y Administrativos    
     Requisitos:
           - Solicitud dirigida al Director de la Oficina de Servicios Académicos

       - Fotocopia de verificación de matrícula
       - Dos (02) fotografías actualizadas tamaño carné *Recibo de Pago 6.00

  * Para Visitantes *Recibo de Pago 15.00
3.4 Uso de Cabina de Internet por Hora

   - Estudiantes de la UNAC *Recibo de Pago 0.50
    - Personal de UNAC y otros *Recibo de Pago 0.50

OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
4 DERECHO MÉDICO DIVERSOS (sin excepción)

4.1 Examen Médico para alumnos ingresantes a la Universidad (radiológico * Constancia de 
y serológico) Ingreso

* Pregrado * Recibo de pago 25.00
* Segunda Profesionalización

Procedentes de la UNAC * Recibo de pago 35.00
Procedentes de otras Universidades * Recibo de pago 37.00

* Posgrado * Recibo de pago 41.00
4.2 Certificado Médico de Salud (Contratados, Concesionarios y otros) *Recibo de Pago 21.00
4.3  ATENCIÓN  EN EL CENTRO MÉDICO 

* Consulta Médica Externa y Emergencias:
Estudiantes(Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 3.00
Docentes, administrativos, familiares y  concecionarios * Recibo de pago 5.00

*Procedimientos médicos  
* Lavado de oídos, taponamiento nasal, anterior, extracción, cuerpo extraño, nariz,
conjuntival, infiltración, cicatriz queloide, sin insumos, curación pequeña, retiro de 
puntos, cauterización de varices tabique nasal) 

Estudiantes(Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 3.00
Docentes, administrativos, familiares y concesionarios * Recibo de pago 5.00

* Servicio de Cauterización con Electrocauterio (verrugas, pólipos, nevus seborreicos
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 7.50
Docentes, administrativos, familiares y concesionarios * Recibo de pago 10.00

*Actos quirúrgico:Suturas, heridas, extirpación de lesión local del labio, extirpación 
de tumor de tejido subcutaneo, lipoma, cuerpo extraño, quiste, curación de quema- 
dura de segundo grado drenaje de abscesos.

Estudiantes(Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 9.00
Docentes, administrativos, familiares y concesionarios * Recibo de pago 15.00

* Servicio de Ablación de uña sin insumos
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 7.50
Docentes, administrativos, familiares, Concesionarios * Recibo de pago 10.00

4.4 SALUD ODONTOLÓGICA
* Servicio de Exodoncia, cada pieza
Estudiantes (Centro Preuniversitario,Pre y Posgrado) * Recibo de pago 6.20

Carné de Biblioteca Central o Especializada, Renovación por deterioro, 
pérdida o vencimiento:
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3500

N° DENOMINACIÓN DERECHO  
DE DEL REQUISITOS DE

ORDEN SERVICIO PAGO
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 8.00
* Servicio de Curaciones con amalgama,  
  por superficie
Estudiantes (Centro Preuniversitario,Pre y Posgrado) * Recibo de pago 9.30
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 10.00

* Servicio de Curaciones con Resina,
   halógena, por superficie

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 15.00
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 18.00

*Servicio de profilaxis, por sesión
Estudiantes (Centro Preuniversitario,Pre y Posgrado) * Recibo de pago 9.00
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 10.00

* Servicio de Radiografía Dental, cada una.
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 7.20
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 8.00

* Servicio de sellado de fosas, fisuras y fluorización, por cuadrante
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 15.00
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 18.00

4.5 SALUD  MENTAL
* Servicio de Consulta Psiquiátrica 

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 2.00
* Consulta Psicológica General  

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 1.50
Docentes,administrativos,familiares,concesionarios * Recibo de pago 3.00

* Consulta en Psicológica Clínica  
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 1.50
Docentes,administrativos,familiares,concesionarios * Recibo de pago 3.00

* Servicio de Asesoría Psicopedagógica 
   idividual, cada consulta

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 1.50
Docentes,administrativos,familiares,concesionarios * Recibo de pago 3.00

* Talleres Psicoterapéuticos grupales, sesión completa por persona
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) * Recibo de pago 2.00
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios * Recibo de pago 5.00

4.6 SERVICIO DE LABORATORIO DE ÁNALISIS CLÍNICOS
* Hemoglobina - hematocrito, velocidad de sedimentación, tiempo de sangría, tiempo
 de coagulación, cada uno

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 4.20
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 8.30

*Microhematocrito
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 2.10
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 4.20

*Hematología: hermograma completo 
(Numeración y formula hemoglobina-hematocrito)

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 4.20
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 8.30

*Aglutinaciones TO, TH, PA, PB, B



4 de 21

TARIFAS DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

2016
3500

N° DENOMINACIÓN DERECHO  
DE DEL REQUISITOS DE

ORDEN SERVICIO PAGO
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 8.30
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 15.60

*Sub-unidad Beta HCG en suero o en orina,c/uno
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 10.50
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 15.60

* Serología cualitativa (RPR), Serología cuantitativa grupo sanguíneo factor Rh, c/uno
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 4.50
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 8.30

*Antígeno de Hepatitis B (HBsAg)
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 10.00
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 15.00

*Bioquímico: glucosa, creatinina, Acido úrico, TGP, TGO, colesterol total, HDL-COL, 
 cada uno.

Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 4.20
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 8.30

*Triglicéridos
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 6.00
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 12.00

*Orina: examen completo de orina
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 4.20
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 8.30

*Heces: Examen Parasitológico de heces, Cronológico funcional CT es de Graham
Thevenom (sangre oculta en heces), cada uno
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 4.20
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 8.30

*Examen Parasitológico de heces seriado  (3 muestras)
Estudiantes (Centro Preuniversitario, Pre y Posgrado) *Recibo de pago 10.50
Docentes, administrativos, familiares, concesionarios *Recibo de pago 20.70

ATENCION EN EL CENTRO MEDICO
4.7 Carnet Sanitario

Expedido por el Centro Médico de la UNAC por Semestre Académico Recibo de pago 30.00
4.8 Radiografía del Tórax

Estudiantes (Centro Pre Universitario, Pre y PostGrado) Recibo de pago 12.00
Docentes, Administrativos, Familiares y Concesionarios Recibo de pago 15.00

4.9 Electrocardiograma
Estudiantes (Centro Pre Universitario, Pre y PostGrado) Recibo de pago 7.00
Docentes, Administrativos, Familiares y Concesionarios Recibo de pago 15.00

4.10 Nebulizaciones
Estudiantes (Centro Pre Universitario, Pre y PostGrado) Recibo de pago 10.00
Docentes, Administrativos, Familiares y Concesionarios Recibo de pago 15.00

4.11 Inyectables (EV,IM,SC,ID)
Estudiantes (Centro Pre Universitario, Pre y PostGrado) Recibo de pago 1.00
Docentes, Administrativos, Familiares y Concesionarios Recibo de pago 2.00

SERVICIO SOCIAL
4.12 Informe Social Económico

Estudiantes (Centro Pre Universitario y Pre) Recibo de pago 5.00
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Estudiantes de Posgrado Recibo de pago 7.00
Docentes, Administrativos, Familiares y Concesionarios Recibo de pago 8.00

4.13 Solicitud  para el servicio de Beca de Alimentos
Estudiantes Recibo de pago 3.00

4.14 Solicitud  para el servicio de Subvención  de Matrícula
Estudiantes Recibo de pago 3.00

4.15 Solicitud para el Servicio de Residencia Universitaria
Estudiantes Recibo de pago 3.00

OTROS
4.16 Pase de Autorizaciónpara parqueo vehicular (por semestre)

Estudiantes (Centro Pre Universitario, Pre y PostGrado) Recibo de pago 20.00
Docentes, Administrativos, Familiares y Concesionarios Recibo de pago 20.00

4.17 Pase de Autorización para parqueo de motocicletas
Estudiantes (Centro Pre Universitario, Pre y PostGrado) Recibo de pago 10.00

4.18 Alquiler de Auditorio de la OBU
Alquiler de Locales o Ambientes de la OBU Recibo de pago 160.00

4.19 Alquiler por merced conductiva de comedores de la OBU
Primer Piso Recibo de pago 1200.00
Segundo Piso Recibo de pago 1200.00

4.20 Vacaciones Utiles (niños de 5 a 12 años)
Hijos de trabajadores UNAC Recibo de pago 50.00
Niños del exterior por curso Recibo de pago 50.00

4.21 Inscripción a los Talleres de Deportes, Danzas, Música y Otros (por semestre)
Estudiantes por semestre Recibo de pago 15.00
Docentes, Administrativos y otros (por mes) Recibo de pago 40.00

5 DERECHO DE USO DE  RED INFORMÁTICA, DE OFICINAS DE TECNOLOGIA DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 
Y DE VIDEO CONFERENCIAS (sin excepción) 

5.1 Uso de cabinas de INTERNET por hora
* Publico en General (por hora) * Recibo de pago 1.00

5.2 Servicios brindados en Internet:
* Servicio de impresión, por página a inyección:

En negro * Recibo de pago 0.50
En color: Full Color * Recibo de pago 1.00
              Color Parcial * Recibo de pago 0.50

* Servicio de impresión, láser por página:
En negro * Recibo de pago 0.20
En color: Full Color * Recibo de pago 2.00

                 Color parcial * Recibo de pago 1.00
5.3 Servicio de Escaneado. * Recibo de pago 1.00
4.4 Elaboración de página web, sin animación, ni base de datos, por cada una * Recibo de pago 35.00
5.5 Inserción de Banner en página web, de avisos o eventos (diario) * Recibo de pago 5.00
5.6 Enlace de Banner a página web * Recibo de pago 5.00
5.7 Diseño y creación de Banner publicitario(468x60) * Recibo de pago 40.00
5.8 Alojamiento y mantenimiento de sitio web anual (Facultades y/o dependencias)

* Servicio de alojamiento anual * Recibo de pago 100.00
* Servicio de mantenimiento anual * Recibo de pago        100.00 

5.9 Creación Correo electrónico con formato institucional * Recibo de pago 10.00
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5.10 Mantenimiento anual del backbone de la REDUNAC por Facultad y/o dependencias * Recibo de pago 500.00

6 ALQUILER DE AMBIENTES, EQUIPOS Y OTROS
* Alquiler del Auditorio * Recibo de pago 160.00
*Alquiler de proyector multimedia por 2 horas * Recibo de pago 50.00
*Alquiler de una computadora por hora * Recibo de pago 35.00
* Toma fotografica * Recibo de pago 5.00
* Actualización de página web texto e imágenes * Recibo de pago 35.00
* Desarrollo de aplicaciones web * Recibo de pago
* Desarrollo y Aplicaciones de Cliente/ Servidor * Recibo de pago
* Mantenimiento Preventivo y Correctivo de PC (limpieza interna) * Recibo de pago 35.00
* Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Impresoras (limpieza interna y lubricación
  de mecanismos) * Recibo de pago 50.00
* Detección y Eliminación de Virus Informático * Recibo de pago 35.00
* Formato de Reinstalación del Sistema Operativo * Recibo de pago 50.00
* Copia de Respaldo de Información (incluye grabación de CD) * Recibo de pago 50.00
* Instalación y Configuración de Perisférico * Recibo de pago 35.00
* Instalación y Configuración de Punto de RED (no incluye materiales) * Recibo de pago 35.00
* Elaboración de Diseño de Cableado * Recibo de pago 50.00
* Asesoramiento en la Adquisición de Equipos de Cómputo * Recibo de pago 50.00
* Revisión y Diagnóstico (por equipos de cómputo) * Recibo de pago 35.00
* Instalación de Servidor de RED en linux o windows incluyendo proxy de red * Recibo de pago 350.00
* Curso Básico de Información (windows,word,excel) * Recibo de pago 90.00
* Navegación por Internet * Recibo de pago 45.00
* Ensamblaje, Diagnóstico y Mantenimiento de computadoras (2 módulos) / costo por
  módulo incluye separata y CD. * Recibo de pago 150.00
* Programa experto en Ofimática 3 módulos,  costo por módulo * Recibo de pago 180.00
* Programa de experto en linux 2 módulos, costo por módulo * Recibo de pago 180.00
* Diseño de formulario con base de datos máximo 50 campos de información que se 
  almacenan en una base de datos * Recibo de pago 140.00
* Diseño de sección animación flash banner cabecera máximo 800 x 150 pixeles * Recibo de pago 80.00
* Diseño animación flash introducción o portada máximo 800 x 400 * Recibo de pago 250.00
* Abrir puerto de Red para dependencias que lo soliciten previa justificación técnica * Recibo de pago 40.00
  de dicho pedido
* Mantener un banner en la página por día (especificar en el formato la cantidad de 

 días a ser publicado ) costo por día * Recibo de pago 5.00
7 ESTUDIOS EN EL CENTRO PREUNIVERSITARIO

7.1 * Recibo de pago 1200.00
1ra  Armada (inicio de ciclo)
2da Armada (inicio de segundo mes)
3er. Armada (inicio del tercer mes)

7.2 * Recibo de pago 1100.00
7.3 * Recibo de pago 1000.00
7.4

* Para alumnos del Centro Pre de la UNAC * Recibo de pago 100.00
* Para alumnos Externos * Recibo de pago 120.00

7.5
* Para alumnos de 3ro de Secundaria * Recibo de pago 100.00
* Para alumnos de 4to y 5to año de Secundaria * Recibo de pago 120.00

Ciclo Regular: TURNO MAÑANA  (pago en tres armadas)

Ciclo Regular: TURNO TARDE (pago en tres armadas)
Ciclo Regular: TURNO NOCHE (pago en tres armadas)
Ciclo de Reforzamiento (pago mensual)

Ciclo de Reforzamiento Escolar (dos meses)
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8 ESTUDIOS EN EL CENTRO DE IDIOMAS

8.1 Curso mensual diario (40 horas) Nivel Básico
* Alumnos de Pregrado de la UNAC * Recibo de pago 62.00
* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 90.00
* Público en general * Recibo de pago 100.00

Nivel Intermedio y Avanzado
* Alumnos de Pregrado de la UNAC * Recibo de pago 72.00
* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 100.00
* Público en general * Recibo de pago 110.00

8.2 Curso intensivo (80 horas) mensual Nivel Básico
* Alumnos de la UNAC * Recibo de pago 124.00
* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 180.00
* Público en general * Recibo de pago 200.00

Nivel Intermedio y Avanzado
* Alumnos de la UNAC * Recibo de pago 134.00
* Alumnos de Posgrado * Recibo de pago 200.00
* Público en general * Recibo de pago 220.00

8.3 Cursos sábados o domingos (40 horas) mensual Nivel Básico
* Alumnos de Pregrado de la UNAC * Recibo de pago 82.00
* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 100.00
* Público en general * Recibo de pago 120.00

Nivel Intermedio o Avanzado
* Alumnos de Pregrado de la UNAC * Recibo de pago 92.00
* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 120.00
* Público en general * Recibo de pago 130.00

8.4 Curso sábado y domingo (40 horas) mensual Nivel Básico
* Alumnos en general de la UNAC * Recibo de pago 240.00
* Público en general * Recibo de pago 260.00

Nivel Intermedio Avanzado
* Alumnos en general de la UNAC * Recibo de pago 260.00
* Público en general * Recibo de pago 280.00

8.5 Curso Lunes, Miercoles y Viernes (48 horas mensual) Nivel Básico
* Alumnos en general o que siguen Maestrías y Doctorados * Recibo de pago 200.00

Nivel Intermedio o Avanzado
* Alumnos en general o que siguen Maestrías o Doctorado * Recibo de pago 220.00

8.6 Cursos de Horarios Especiales: Nivel Básico
Curso mensual diario 40 horas. (6:00 a 8:00 am), (6:30 a 8:30 a.m); (6:45 a 8:45 a.m)
* Alumnos Pregrado de la UNAC * Recibo de pago 70.00
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* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 100.00
* Público en general * Recibo de pago 110.00

Nivel Intermedio y Avanzado
* Alumnos Pregrado de la UNAC * Recibo de pago 80.00
* Alumnos de Posgrado de la UNAC * Recibo de pago 110.00
* Publico en general * Recibo de pago 120.00

8.7 Cursos para Niños y Juniors (48 horas)
* Público en General * Recibo de pago 140.00

8.8 Otros: 
* Derecho de examen de ubicación * Recibo de pago 30.00
* Duplicado de constancia de examen de suficiencia * Recibo de pago 150.00
* Duplicado de certificado * Recibo de pago 30.00
* Constancia de matrícula * Recibo de pago 20.00
* Cambio de horario * Recibo de pago 30.00
* Derecho de Exámen sustitutorio * Recibo de pago 30.00

8.9 * Trámite de convalidación de estudios de idioma extranjero 200.00

8.10 Certificados de Estudios por nivel * Recibo de pago 30.00

8.11 Constancia de Notas * Recibo de pago 20.00

8.12 Examen de Suficiencia de un idioma extranjero * Recibo de pago 150.00
9 DERECHO DE MERCED CONDUCTIVA DE ESPACIOS Y LOCALES DE LA 

Universidad Nacional del Callao y Otros (sin excepción) 
9.1 Alquiler de Espacios para Kioskos (mensual), mediante contrato anual, tamaño estandar

* En la Ciudad Universitaria, al aire libre * Recibo de pago 414.00

* Recibo de pago 47.00

* Recibo de pago 259.00
9.2 Alquiler de espacios para fotocopiadoras mensual mediante contrato anual, por cada 

fotocopiadora tamaño estandar 
*Al aire libre y Facultades * Recibo de pago 310.00
*Biblioteca Central * Recibo de pago 372.00

9.3 Alquiler de espacios para librerías mensual en:
*  Biblioteca Central * Recibo de pago 156.00
* Facultades * Recibo de pago 320.00

9.4 Alquiler de los Comedores de la UNAC, mensual mediante contrato anual
* Comedor de Estudiantes * Recibo de pago 621.00
* Comedor de Docentes * Recibo de pago 621.00
* Comedor de la FIARN * Recibo de pago 1034.00
* Cafetín de la Biblioteca Central * Recibo de pago 517.00
* Cafetín en la FCNM * Recibo de pago 700.00

9.5 Alquiler de Auditorios para actividades no oficiales sin equipamiento (4 horas mínimo)
por hora

*En la Ciudad Universitaria, dentro las Facultades y Oficinas Administrativas( el m2 )

* En otros locales de la UNAC.(hasta 10 m2)
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* Particulares * Recibo de pago 140.00
* UNAC * Recibo de pago 31.00
* Derecho de limpieza de auditorio, por cada vez * Recibo de pago 62.00

9.6 Alquiler mensual de libros del Banco de Libros, según precio del libro
* hasta  S/. 40,00 * Recibo de pago 3.00
* hasta   S/. 80.00 * Recibo de pago 6.00

* Mayor de S/. 80.00 * Recibo de pago 9.00
10 FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES

USO DE INTERNET

Docente y alumnos

1.20

11 FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS
11.1 Cursos de Ofimática:

Windows  15 horas * Recibo de pago 60.00
Power Point  15 horas * Recibo de pago 60.00
Word  24 horas * Recibo de pago 70.00
Excel  24 horas * Recibo de pago 70.00
Acces  24 horas * Recibo de pago 70.00
Paquete Office  102 horas * Recibo de pago 300.00

11.2 Cursos de Software Aplicados a la Economía
Nivel Básico
  - SPSS    24 horas * Recibo de pago 180.00
  - Econometric View     24 horas * Recibo de pago 180.00
  - STATA    24 horas * Recibo de pago 180.00
  - Minitab   24 horas * Recibo de pago 180.00

Nivel Intermedio
  - SPSS    24 horas * Recibo de pago 180.00
  - Econometric View     24 horas * Recibo de pago 180.00
  - STATA    24 horas * Recibo de pago 180.00
  - Minitab   24 horas * Recibo de pago 180.00

Nivel Avanzado
  - SPSS    24 horas * Recibo de pago 180.00
  - Econometric View     24 horas * Recibo de pago 180.00
  - STATA    24 horas * Recibo de pago 180.00
  - Minitab   24 horas * Recibo de pago 180.00

11.3 Cursos especializados de Economía: 
* Formulación y Evaluación Pública de Proyectos   24 horas * Recibo de pago 140.00
* Formulación y Evaluación Privada de Proyectos   24 horas * Recibo de pago 140.00
  Procesamientos de datos con SQR
* Programación con Excel:
       Macros   24 horas * Recibo de pago 180.00

*Usar una hora 
gratis y por hora 
adional o fracción



10 de 21

TARIFAS DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

2016
3500

N° DENOMINACIÓN DERECHO  
DE DEL REQUISITOS DE

ORDEN SERVICIO PAGO
       Visual Basic    24 horas * Recibo de pago 180.00
       Tablas Dinámicas     24 horas * Recibo de pago 180.00
* Excel Financiero   24 horas * Recibo de pago 180.00
* Excel Avanzado   24 horas * Recibo de pago 180.00
* Estudio de Mercado con Excel  24 horas * Recibo de pago 180.00
* Gestión de Proyectos con MSProyect   24 horas * Recibo de pago 180.00
* Minería de Datos con Excel   24 horas * Recibo de pago 180.00

11.4 Modalidades de Certificación de Cursos
* Suficiencia por curso * Recibo de pago 41.00
*Convalidación por curso * Recibo de pago 20.00
* Revalidación * Recibo de pago 20.00

11.5 Constancia de Estudios o Carta de Presentación
*  Informática * Recibo de pago 5.00
*  Especializados * Recibo de pago 5.00
*  Carta de Presentación * Recibo de pago 5.00
*  Constancia de Estudio Académico * Recibo de pago 5.00

12 FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMÁTICA (FCNM)
12.1 Guía y Uso de Aparatos e Instrumentos de Laboratorio de Física y Química 

por cada Semestre Académico
* Estudiantes de la FCNM * Recibo de pago 5.00
* Estudiantes de otras Facultades * Recibo de pago 16.00

12.2 Alquiler de computadoras por hora * Recibo de pago 1.00

12.3 Curso de Informática * Recibo de pago 80.00
13 FACULTAD DE INGENIERÍA PESQUERA Y DE ALIMENTOS (FIPA)

Alquiler de Equipos en la Planta Piloto de Chucuito para Maquila
* Elaborar conservas de pescado, frutas, hotalizas y otros (costo por hora) * Recibo de pago 20.00
* Equipo para procesamiento de carnes y derivados (costo por hora) * Recibo de pago 20.00
* Equipo para envasado y empacado (costo por hora) * Recibo de pago 20.00
* Equipo para elaborar ahumado de pescado (costo por hora) * Recibo de pago 20.00
Cursos libres de la FIPA
Windows, Power Point (15 horas) por cada asignaturas * Recibo de pago 60.00
Word, Excel, Acces, Excel avanzado (24 horas) por asignatura * Recibo de pago 70.00
Microsoft 2010 * Recibo de pago 60.00
Microsoft Visio 2007, INTERNET * Recibo de pago 30.00

Uso de Internet docentes y alumnos - una hora gratis y por hora adicional 1.00

Computación Básica
Estudiantes FIPA * Recibo de pago 120.00
Docentes UNAC * Recibo de pago 24.00
Personal administrativo * Recibo de pago 24.00
Constancia de Estudios de Computación Básica o Cursos de Especialización * Recibo de pago 10.00

CURSO "EXPERTO EN OFIMÁTICA"
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Estudiantes en general * Recibo de pago 240.00
Estudiantes EPIA * Recibo de pago 120.00
Docentes UNAC * Recibo de pago 48.00
Personal administrativo * Recibo de pago 48.00
Constancia de estudios "Experto en Ofimática" * Recibo de pago 10.00

14 FACULTAD DE INGENIERÍA ELÉCTRICA Y ELECTRÓNICA
14.1 Ploteo de planos en papel bond 

A4    Negro * Recibo de pago 1.00
Color   * Recibo de pago 2.00

A3    Negro * Recibo de pago 1.70
Color * Recibo de pago 2.50

A2    Negro * Recibo de pago 3.00
Color * Recibo de pago 5.00

A1    Negro * Recibo de pago 5.00
Color * Recibo de pago 7.00

A0    Negro * Recibo de pago 8.50
Color * Recibo de pago 12.00

Ploteo por metro lineal en papel bond
Negro * Recibo de pago 8.00
Color * Recibo de pago 12.00

14.2 Ploteo de planos en papel Canson
A4    Negro * Recibo de pago 1.70

Color * Recibo de pago 3.00
A3    Negro * Recibo de pago 2.00

Color * Recibo de pago 4.00
A2    Negro * Recibo de pago 4.00

Color * Recibo de pago 8.00
A1    Negro * Recibo de pago 7.00

Color * Recibo de pago 11.00
A0    Negro * Recibo de pago 13.00

Color * Recibo de pago 18.00
Ploteo por metro lineal 

Negro * Recibo de pago 10.00
Color * Recibo de pago 18.00

14.3 Por Dictado del Curso de Computación * Recibo de pago 300.00

15 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
* Curso primeros auxilios * Recibo de pago 20.00
* Inyectables * Recibo de pago

Intramuscular 1.50
Subcutánea 1.50
Intradérmica 1.50
Intravenosa 2.00

* Curación de Heridas
Heridas simples 3.00
Heridas complicadas 5.00

* Suturas
1-3 puntos 3.00
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3+ puntos 5.00

* Extracción de Puntos (X7punto) 0.50
* Lavado de oídos 3.00
* Instilaciones áticas 1.50
* Instilaciones oculares 1.50
* EKG 10.00
* Control de embarazo 2.00
* Control de crecimiento y desarrollo 1.50
* Consejería de enfermería gratis
* Taller de relajación 3.00
* Signos Vitales

Presión arterial 1.50
Temperatura 1.50
Pulso 1.50
Respiración 1.50

* Control de peso y talla 0.50
* Nebulizaciones 3.00
* Venoclisis 5.00
* Vendajes

Sin material 2.50
Con material 0.50

* Bioseguridad y Salud Ocupacional:
Enfermeros *Recibo de pago 15.00
Estudiantes *Recibo de pago 10.00

* Promover Estilos de Vida Saludables en Adolescentes y jóvenes en temas
  de ITS/VIH-SIDA:

Estudiantes * Recibo de pago 10.00
* Computación Básica:

Estudiantes * Recibo de pago 180.00
Docentes * Recibo de pago 180.00
Personal administrativo * Recibo de pago 180.00
Personal de Hospitales * Recibo de pago 180.00

15.1 SERVICIOS EN LABORATORIOS DE ENFERMERIA
Taller de auscultación con equipos electrónicos C/R 10.00
Taller de Cateterismo EV en simulación 15.00
Taller de manejo de Fistula arterial en puntos renales 15.00
Taller de Infusión Interósea en pediatria 15.00
Taller de administración de medicamentos IM 10.00
Taller de manejo de Drenajes y suturas 10.00
Taller de manejo de Ulceras de presión 5.00
Taller de tratamiento de Extracción de uñas 15.00
Taller de cateterismo vesical masculino y femenino 20.00
Taller de manejo de colosomía y enemas 15.00
Taller de diagnostico y tacto rectal 20.00
Taller de auto exámen de mamas 10.00
Taller de reparación de episiorrafía 20.00
Taller de atención a la madre gestante 25.00
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Taller de atención al niño nacido especial (drogas, alcohol, etc) 15.00
Taller de reanimación cardiopulmonar básica 20.00
Taller de reanimacióncardiopulmonar avanzada 30.00
Taller de Desfribilación DAE 15.00
Taller de Manejo de vía aérea 20.00
Taller de inmobilización de fracturas 15.00
Taller de Electrocardiograma 20.00
Taller de OVACE 15.00
Taller de Suturas 20.00
Taller de Simulación de parto clásico 15.00

15.2 CURSOS QUE SE DICTAN EN LA FCS CERTIFICADOS POR LA UNAC
Soporte Básico  de vida en adultos 60.00
Taller de Desfibrilación temprana 80.00
Reanimación Cardiopulmonar avanzada 100.00
Manejo Básico de la vía aerea 100.00
Manejo Avanzado de la vía aerea 100.00
Manejo del Trauma Básico 120.00
Manejo de paciente con trauma multiple 160.00
Entrenamiento en tratamiento de heridos y suturas 160.00
Formación de Instructores en RECPB 160.00
Formación de Instructores en RECPB 200.00
Reanimación cardiopulmonar Pediatrica Básica 100.00
Reanimación cardiopulmonar Pediatrica Avanzada 120.00
Manejo Básico de la vía aerea Pediátrica 120.00
Manejo Avanzado de la vía aerea Pediátrica 160.00
Taller de Atención Pre Natal 80.00
Taller de manejo de Parto de emergencia 160.00
Taller de manejo de vías perifericas y administración de medicamentos 100.00
Taller de Cateterismo Vesical 100.00

16 INSTITUTO DE INVESTIGACIÓN DE ESPECIALIZACIÓN EN ALIMENTOS
16.1 Venta de artículos de panificación

* Bocaditos dulces o salados (ciento) * Comprobante 35.00
* Keke inglés o marmoleado o chocolate (unidad) * Comprobante 20.00
* Keke inglés o marmoleado o chocolate (rebanada) * Comprobante 1.50
* Torta de chocolate (unidad) * Comprobante 35.00
* Panetón (unidad) * Comprobante 12.00
* Panetón (Rebanada) * Comprobante 1.50
* Karamanduca * Comprobante 1.50
* Empanada de carne o de queso * Comprobante 1.50
* Pastel de acelga * Comprobante 1.50
* Alfajor o Pionono * Comprobante 1.50
* Pizza * Comprobante 1.50
* Mil hojas o Hod dog enrrollado * Comprobante 1.50

16.2 Servicio de Análisis - Laboratorio de Microbiología de
* Número bacteriasaerobias mesofilias Viables * Recibo de caja 20.00



14 de 21

TARIFAS DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

2016
3500

N° DENOMINACIÓN DERECHO  
DE DEL REQUISITOS DE

ORDEN SERVICIO PAGO
* Números de Mohos y Levaduras * Recibo de caja 30.00
*Número de coliformes totales * Recibo de caja 25.00
* Números mas probables de E. coli * Recibo de caja 65.00
* Detección de salmoneda * Recibo de caja 60.00
* Prueba de esterilidad en conserva alimenticia * Recibo de caja 85.00

16.3 Servicio de Análisis - Laboratorio de Química del IIEA

* Recibo de caja 150.00
* Humedad * Recibo de caja 15.00
* Grasa (Extracto etereo) * Recibo de caja 60.00
* Fibra cruda * Recibo de caja 30.00
* Proteina * Recibo de caja 60.00
* Ceniza * Recibo de caja 15.00
* Materia Seca o solidos totales * Recibo de caja 15.00

16.4 Otros Análisis Físicos o Químicos
* PH * Recibo de caja 15.00
* Acidez titulable * Recibo de caja 20.00
* Solidos solubles "Blix" * Recibo de caja 15.00

16.5  Laboratorio de  Instrumentación del IIEA
* Actividad de Agua * Recibo de caja 50.00
Viscosidad * Recibo de caja 80.00
* Textura de frutas y hortalizas * Recibo de caja 50.00
* Liofilización x 300 grs. * Recibo de caja 250.00
* Atomización * Recibo de caja 250.00

16.6 Alquiler de Equipos de Mecánica del IIEA por hora  
Equipos de mecánica por hora 
* Torno * Recibo de caja 20.00
* Taladro * Recibo de caja 20.00
* Banco * Recibo de caja 20.00
* Soldadura Eléctrica u oxiacetilenica * Recibo de caja 20.00
* Prensa hidráulica * Recibo de caja 20.00
* Dobladora hidráulica * Recibo de caja 20.00
* Compresora de aire * Recibo de caja 20.00

16.7 Alquiler de la Panadería del IIEA por 8 hrs incluye * Recibo de caja 450.00
* Amasadora 25 kg
* Balanza digital
* Batidora 15 lts
* Horno Max 500 c/cámara

16.8 Alquiler de equipos en la planta piloto por 2 horas 
* Pulpeadora * Recibo de caja 60.00
* Licuadora industrial 30 lt * Recibo de caja 60.00
* Molino coloidal * Recibo de caja 60.00
* Molino de martillo * Recibo de caja 60.00

* Análisis químico Proximal: humedad, grasa, fibra, proteína y carbohidratos por 
diferencia
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* Atomizador * Recibo de caja 90.00
* Deshidratador de lecho fluidizado * Recibo de caja 90.00
* Autoclave horizontal * Recibo de caja 90.00
* Extrsor (por lote de 10 kg.) * Recibo de caja 90.00
* Cerradora de Latas * Recibo de caja 60.00
* Cutter de Carne * Recibo de caja 60.00
* Moledora de carne * Recibo de caja 60.00
* Embutidora * Recibo de caja 60.00
* Cortadora * Recibo de caja 60.00
* Horno a Gas * Recibo de caja 90.00
* Cocina Industrial * Recibo de caja 30.00
* Llenadora de Gas ( no incluye CO2 * Recibo de caja 60.00
* Marmitas 20 L * Recibo de caja 60.00
* Mesa de acero inoxidable * Recibo de caja 20.00
* Selladora de bolsas * Recibo de caja 40.00

16.9 Alquiler por 8 horas. Linea de vapor que incluye:
* Marmitas,  autoclave,  cocinador * Recibo de caja 600.00

16.10 Alquiler por 8 horas. de embutidos que incluye: * Recibo de caja 400.00
* Moledora de carne, cutter de carne, embutidora y cortadora

16.11 Alquiler de Equipos de Panificación del IIEA por 2 Horas
* Amasadora de 25 K * Recibo de caja 60.00
* Batidora de 15 K * Recibo de caja 60.00
* Cámara fermentadora * Recibo de caja 60.00
* Horno Max 500 * Recibo de caja 60.00
* Horno Max 1001 * Recibo de caja 60.00
* Balanza Digital * Recibo de caja 60.00

17 INSTITUTO DE TRANSPORTE DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA 
MECÁNICA-ENERGÍA

17.1 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD: STD CORP
* Actualización de Características (todas las categorías) 55.00 40.00
* Cambio de Motor: Categorías N1, N2, N3, M, M1, M2 y M3 60.00 50.00
* Incremento o Disminución de Ejes o Ruedas: Categorias N1, N2, N3, O2, O3 y O4 60.00 50.00
* Cambio de Clase: Categorías N1, N2, N3, M1, 2, M3, O2, O3 y O4 60.00 50.00
* Modificación y Montaje de Carrocerías: Categoría N1, N2, N3, 03, 04, M2 y M3 60.00 50.00
* Fabricación de Trimotos Categoría 1.5 25.00 20.00
* Bonificación por suspensión neumática y/o neumáticos anchos 70.00 50.00
* Cumplimientos de Requerimientos Técnicos 150.00 100.00
* Verificación de caracteristicas registrales 80.00 60.00
* Conversiones a GLP e Inspección a GLP 60.00 40.00
* Elaboración de Informes Técnicos 300.00 200.00
* Emisiones Contaminantes

Taller (Todas las categorias) 50.00 40.00
Fuera del Taller ((Todas las Categorias) 80.00 60.00
Grupos Electrógenos, Gruas, montacargas, motores estacionarios 120.00 100.00
* Duplicados y correcciones de Certificados 20.00 15.00
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18 FACULTAD DE INGENIERÍA QUÍMICA 

18.1 Duplicado de constacia de notas de computación 5.00

18.2 Duplicado de certificados de computacion 20.00

18.3 * Spss (programa estadístico informático) - 20 horas 60.00
* Minitab (programa de computación) - 20 horas 60.00

19 OFICINA DE CAPACITACION  (OC- VRI)

19.1 320.00

19.2 * Curso Taller Metodología de Investigación Científica y Tecnológica" 400.00

19.3 * Curso Taller "Redacción de Artículos Científicos" 320.00

19.4 * Curso Taller "Inclusión de la Investigación en el Plan de Estudios" 320.00

19.5 * Certificado de Participación 20.00

19.6 * Constancia de Participación 10.00

NOTA: Los precios de los servicios que brinda el Instituto de Transporte incluye el IGV

* Curso Taller "Uso de Herramientas Informáticas para Docentes 
Investigadores"
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17.2 CURSOS QUE SE DICTAN EN LA FCS CERTIFICADOS POR LA UNAC

Soporte Básico  de vida en adultos 60.00

Taller de Desfibrilación temprana 80.00

Reanimación Cardiopulmonar avanzada 100.00

Manejo Básico de la vía aerea 100.00

Manejo Avanzado de la vía aerea 100.00

Manejo del Trauma Básico 120.00

Manejo de paciente con trauma multiple 160.00

Entrenamiento en tratamiento de heridos y suturas 160.00

Formación de Instructores en RECPB 160.00

Formación de Instructores en RECPB 200.00

Reanimación cardiopulmonar Pediatrica Básica 100.00

Reanimación cardiopulmonar Pediatrica Avanzada 120.00

Manejo Básico de la vía aerea Pediátrica 120.00

Manejo Avanzado de la vía aerea Pediátrica 160.00

Taller de Atención Pre Natal 80.00

Taller de manejo de Parto de emergencia 160.00

Taller de manejo de vías perifericas y administración de medicamentos 100.00

Taller de Cateterismo Vesical 100.00
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Oficina de Archivo General y Registro Académicos

4

4.1 31.00

4.2 15.00

Recargo por Matrícula a los Alumnos Irregulares de Pregrado, Adicional 
por cada año o Fracción a partir del 13avo Semestre de Matricula desde 
su ingreso y sin Excepción.

Recargo por matrícula y carpeta de alumnos irregulares de Pregrado 
(antes del código 93) adicional por cada año o fracción a partir de su 
ingreso y sin excepción)

Mora por matrícula extemporánea o de rezagados (Adicional y sin 
Excepción)
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OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

4

1.00

Uso de cabina de INTERNET por hora                      
                          Estudiantes de la UNAC                   
                                                   Personal de la 
UNAC y Otros                                                             
                                        

Carnet 
Universitario     
DNI          
Recibo de 
Pago
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21

150.00

CENTRO DE DESARROLLO DE TEEXTOS Y 
TECNOLOGIA EDUCATIVA  (CDTTE - VRI)

Curso Taller "Uso de Herramientas Informáticas 
para Docentes Investigadores"
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